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Ú V O D

Softwarový produkt "SYSTÉM EKONOMICKÝCH AGIEND" (v ďalšom "SEA"),je určený k účtovnej evidencii firiem účtujúcich v sústave podvojnéhoa jednoduchého účtovníctva na jednom PC alebo v počítačovej sieti.Je tiež vytvorená viacužívateľská verzia systému výhodná hlavne pre účtovníkov. Z maximálneho množstva 20 užívateľov si pritom používateľ može zvoliť počet užívateľov pre jednoduché a podvojné účtovníctvo.

              PC pracujúci so systémom "SEA" musí spĺňať nasledovné parametre:

              - PC AT 486,

              - 4 MB operačnej pamäte,

              - MS DOS 6.2,Windows 95/98

- HD min. 80 MB (kapacita HD závisí od množstva dokladov firmy,  vzhľadom na možnosti sledovania viacerých  období, ktoré "SEA" dáva  je výhodnejšie zvoliť HD s vyššou kapacitou),

             - tlačiareň  A4 s možnosťou zhustenia tlače.

 Softwarový produkt "SEA" je vytvorený v programovom stredí FOXPRO"    verzia "2.5a". Runtime  FOXR" je                  dodávaný súčasne so systémom "SEA" a je súčasťou jeho ceny. Je potrebné v "autoexec.bat" nastaviť 
cestu ku katalógu, v ktorom je "FOXPRO", štandartne c:\fx25.

Inštalácie po 1.4.2001

SET PATH=C:\SEA\FX25; C:\SEA

SET FOXPROCFG=C:\SEA\FX25\ADUSER\CONFIG.FP

Inštalácie do 1.4.2001

SET PATH=C:\FX25

SET FOXPROCFG=C:\FX25\ADUSER\CONFIG.

V config.sys nastaviť počet otvorených súboov na min. 100

FILES=100

Systém "SEA" je vhodný:


a) pre firmy zamerané na výrobnú činnosť,


b) pre firmy zamerané na obchodnú činnosť,


c) pre firmy poskytujúce rôzne formy služieb.

Základné členenie systému "SEA":

              1. účtovníctvo
- podvojné     (PU)

- jednoduché  (JU)


2. nákup s členením:             - došlé faktúry

- skladové hospodárstvo MTZ,

                                                               resp. evidencia tovaru

              3. odbyt s členením:              - fakturácia

- organizácie

- cenník výrobkov

- evidencia skladu hotových výrobkov

             4. financie s členením:           - banka

                                                            - pokladňa

                                                            - pohľadávky

                                                            - záväzky

             5. daň z pridanej hodnoty

             6. investičný majetok:            - hmotný investičný majetok

                                                            - nehmotný investičný majetok

                                                            - drobný investičný majetok

             7. mzdy a personalistika

"SEA" obsahuje navzájom prepojené evidencie nákupu, odbytu a fi- nančníctva, ktoré vyusťujú do odvojného účtovníctva a k tvorbe daňového priznania dane z pridanej hodnoty. Väčšina účtovných zápisovje vykonávaná priamo v evidencii jednotlivých podsystémov pracujúcichs účtovnou osnovou firmy. Napr. pri nahrávaní došlej faktúry dôjde
súčasne k jej rozúčtovaniu, k zaevidovaniu záväzku a v prípade, že pri rozúčtovaní faktúrovanej čiastky bol zadaný účet materiálu na  sklade, aj k vystaveniu príjemky materiálu a k zápisu do evidencie na sklade MTZ (pre obchodnú činnosť k zaevidovaniu príjmu tovaru). Na druhej strane pri vystavení odberateľskej faktúry dôjde k jej automatizovanému rozúčtovaniu a k zaevidovaniu ohľadávky.Vo finančníctve pri evidovaní pohybov na príslušných finančných účtoch opäť dochádza k ich automatizovanému účtovnému zápisu, k evidencii finančného stavu na bankových účtoch v peňažných ústavoch, a pri pohybe medzi finačným a odberateľským, resp. dodávateľským účtom k  automatizovanému párovaniu pohybu s odpovedajúcou faktúrou.

Systém tiež umožňuje evidenciu interných účtovných dokladov. "SEA" taktiež uvažuje s prípadmi prijatých a poskytnutých  preddavkov (zálohových platieb) a so vzájomným započítaním pohľadávok a dovoľuje vystavovať hromadné príkazy k úhrade 
pri plnení záväzkov, pričom používateľ sám rozhodne o tom, ktoré záväzky a v akej výške chce plniť.

V jednoduchom účtovníctve sú pohyby (príjmy a výdaje) v banke a pokladni zapísané automaticky do peňažného denníka, pričom je možné jednotlivé pohyby zatriediť do odpovedajúcich druhov pohybov (napr. pohyby ovplyvňujúce, resp. neovplyvňujúce daň z príjmu, priebežné príjmy a pod.) podľa vlastného rozčlenenia.Evidencia dodávateľských a odberateľských faktúr a evidencia pokladničných dokladov slúži ďalej ako základňa údajov vstupných a výstupných daňových dokladov pre výpočet dane z pridanej hodnoty. Systém "SEA" pri správnej evidencii všetkých vstupných, výstupných a interných dokladov podá reálny stav hospodárenia firmy a to formou výpisu hlavnej knihy (stav na jednotlivých syntetických účtoch), výsledovky (systém vytvára aj strediskovú výsledovku) a súvahy v podvojnom účtovníctve, a formou peňažného denníka v jednoduchom účtovníctve.

Ďalej poskytne informácie o reálnom stave zásob hotových výrobkov, materiálu, resp. 

tovarunaskladoch,tak v merných jednotkách ako aj vo finančnom vyjadrení. Ďalej dáva informácie o reálnom stave financií na ankových účtoch a v pokladni a o stave pohľadávok a záväzkov.  Systém "SEA" automatizovane vypočíta daň z pridanej hodnoty za príslušné zdaňovacie obdobie, pričom sleduje nadmerný odpočet a nárok na jeho vrátenie. Zároveň vytlačí vyplnený formulár daňového priznania.Práca so systémom "SEA" je veľmi jednoduchá. Používateľ si pomocou kláves "šípky" alebo "PgUp", resp. "PgDn" zvolí požadovanú činnosť a potvrdí ju klávesou "Enter". Pri jednotlivých činnostiach potom postupuje v zmysle nižšie uvedenej dokumentácie.

Svoju funkciu v systéme "SEA" zohrávajú funkčné klávesy F1 - F12.


- F1 - help (vyvolá sa ňou dokumentácia systému, nie je funkčná, ak je otvorený niektorý z databázových súborov;


- F2 - návrat (stlačením kľúča je z ktorejkoľvek pozície možný návrat do hlavného menu podsystému;

              - F3 až F6 - kľúče používané na rôzne špeciálne funkcie v jednotlivých činnostiach, kde je zároveň   vysvetlený ich         

                                  význam;


- F7 - vyhľadávanie (kľúč pre rýchle vyhľadávanie pri prezeraní databázových súborov, no len v prípadoch, ak je 

          označený),  pole pre zadanie textu je vždy na 10 miest a je potrebné zadať prvé významové a potvrdiť 

          klávesou "Enter";

  F8 - kalendár (večný kalendár, v ktorom je možné klávesou "PgUp" listovať do budúcich a klávesou "PgDn"

               do minulých  období);


- F9 - kalkulačka;


- F10 - menu (návrat do menu hlavných subsystémov "SEA" z ktorejkoľvek činnosti);


- F11 - pamäť (informácia o veľkosti voľnej operačnej pameti pre chod systému);


- F12 - parametre nastavenia tlačiarne, čo má význam hlavne pri napojení dvoch typov tlačiarní na jeden PC alebo      pri  striedaní perforovaného a kancelárskeho papiera, ďalej pri tlači len určitých strán zostavy a pod.;


Svoju funkciu zohrávajú aj spojené kľúče, t.z. stlačenie dvoch funkčných kláves súčasne (prvá sa stlačí a počas držania prvej sa stlačí druhá). Sú používané v jednotlivých činnostiach, kde je zároveň popísaný ich funkčný význam. Stálu funkciu má kľúč 
"Shift+F12", ktorým je možné v ktoromkoľvek okamžiku chodu systému (okrem prípadov, že je otvorený databázový súbor) vyvolať "interný telefónny zoznam", v ktorom je možné pomocou uvedených funkcií evidovať a vyhľadávať teleféonne čísla žiadaných firiem alebo osôb.


Pre správny chod systému slúžia dva podporné podsystémy:


- kontrolné súbory,


- špeciálne činnosti.


KONTROLNÉ SÚBORY

Tento podsystém obsahuje evidenciu základných súborov systému "SEA" nutných pre správny chod. Ide o následovné súbory:


- obdobie spracovania,


- účtovný rozvrh (PU), resp. kódy príjmu a výdaja (JU)


- súbor stredísk,


- súbor bežných účtov,


- súbor pokladní,


- súbor peňažných ústavov,


- základné údaje plátcu DPH.


Nastavenie a údržba týchto súborov je popísaná v im odpovedajúcich podsystémoch.

               ŠPECIÁLNE ČINNOSTI

Tento podsystém obsahuje nasledovné činnosti: 

Činnosť "kópia súborov" slúži používateľovi k archívu všetkých súborov systému na disketu v zadanom disketovom zariadení  (A:ebo B:). j keď kvalita PC je v priemere veľmi vysoká, je nutné predpokladať jeho výpodok. Preto používateľ musí mať k dispozicii archív programového vybavenia systému "SEA" a archív súborov systému. Čím čerstvejší je archív tým jednoduchší 
je opätovný nábeh po výpadku PC. Je preto výhodné vytvárať kópie čo najčastejšie, optimálne na konci každého pracovného dňa.

Činnosť "obnova súborov" slúži práve k obnove systému. Po prípadnom výpadku PC a jeho oprave, resp. prechode na nové PC je potrebné nanovo inštalovať systém "SEA" a potom pomocou tejto činnosti obnoviť súbory z kópie na diskete a dohrať tie údaje, ktoré boli nahrávané od poslednej kópie do výpadku PC. Činnosť "indexácia súborov" slúži k indexovaniu všetkých súborov systému, pre ich správnu funkciu v systéme. Túto činnosť je potrebné vykonať ako prvú vo chvíli, keď systém nepracuje správne. Napr. pri výpadku elektrického prúdu počas 
nahrávania alebo pri omylnom stlačení "reštartu" počas nahrávania, môže dôjsť k zničeniu súboru indexov, čím sa naruší chod celého systému. Je dôležité upozorniť, že systém sám sleduje neštandartné ukončenie práce, a preto pri spustení systému 
automaticky spustí indexáciu.

Chod systému je ovplyvňovaný niektorými parametrami, ktoré má používateľ možnosť meniť činnosťou "parametre systému".

Činnosť "update programov" slúži pre nahrávanie nových verzií systému "SEA". Po obdržaní diskety od autorov je potrebné dať disketu do zariadenia a stlačiť "A" resp. "B". Ak je "update" na viacerých disketách, je potrebné diskety vymeniť a potvrdiť pokračovanie. Pritom nie je dôležité poradie diskiet. Po ukončení nahrávania bude chod systému ukončený a po jeho opätovnom spustení prebehne indexácia súborov.

Pre činnosť "nulovanie súborov" sú výhradné práva dané autorom systému a činnosť je preto viazaná heslom. Jej spustením totiž dochádza k vymazaniu dát jednotlivých súborov systému, čo by pre používateľa malo veľmi zlé dôsledky. Činnosť je preto dovolené používať len počas odskúšavania systému.

Činnosťou "ročný chod" sa vykonáva uzatvorenie účtovných dokumentov ojedného roka. Činnosť je potrebné spustiť až vo chvíli, keď sú ukončené všetky účtovné operácie daného roku. Pritom súbežne je možné vykonávať účtovné operácie nového roku. "Ročným chodom" sa údaje predchádzajúceho obdobia presunú do "súborov minulých období", ku ktorým je možné kedykoľvek sa vrátiť, prezerať ich a ak sa v aktuálnom období zadá termín výpočtu s obdobím "minulých období", systém preberá údaje z nich. T.z., že je dovolený spätný prepočet napr. hlavnej knihy, peňažného denníka a pod. Pri výpadku napätia alebo pri vypnutí PC počas chodu nejakej úlohy  môže dôjsť k porušeniu dátových súborov, čím sa naruší správny chod systému. Na zistenie chýb súborov, na ich ošetrenia a na update nových súborov slúži činnosť "ošetrenie databáz". 

Činnosť "nulovanie súborov minulých období" je podobne ako nulovanie súborov základného systému viazaná heslom. Už z názvu vyplýva, že slúži na nulovanie súborov min.období vytvorených ročným chodom.


P O D V O J N É      Ú Č T O V N Í C T V O

Systém SEA je stavaný na skutočnosti, že jednotlivé účtovné zápisy vznikajú priamo v odpovedajúcich podsystémoch. V samotnom podsystéme podvojného účtovníctva (PU) sa evidujú len interné účtovné doklady (účtovné zápisy, ktoré nespadajú do žiadného z podsystémov SEA, opravné doklady) a pri nábehu systému sa nahrajú počiatočné stavy k obdobiu, od ktorého sa účtovná evidencia vedie systémom SEA. Podsystém PU teda vlastne sumarizuje jednotlivé účtovné prípady a usporadúva ich do legislatívov požadovaných tlačív, resp. zostáv (súpisy účtovných prípadov, hlavná kniha, výsledovka, súvaha a rôzne pomocné zostavy).

Automatizovane je spracovávaná aj účtovná závierka a okrem nábehu systému aj nastavenie počiatočných stavov nového 

účtovného obdobia - otvorenie účtov. Základným súborom podsystému PU (vlastne celého systému SEA) je súbor C53UCTY - 
účtovný rozvrh (účtovná osnova). Je v plnej kompetencii používateľa postaviť si účtovný rozvrh podľa vlastnej potreby. Číslo účtu je nutné zadávať v tvare: "SSSAA", teda v tvare 5-miestneho čísla, kde SSS predstavuje povinnú syntetickú časť účtu a AA analytickú časť podľa potreby používateľa. T.z., že jeden syntetický účet môže mať 99 analy tických podúčtov. Zápis syntetickej a analytickej časti účtu je spojitý  a môže mať napr. tvary: 311__, 3111_, 31101 a pod.

Pri zadanom účte je potrebné označiť účet ako aktívny ZU="SA" alebo ako pasívny ZU="SP".

Ďalším základným súborom PU je súbor stredísk C53STR. Číslo strediska je možné zadať v 5-miestnom tvare a pri každom 

účtovnom zápise na nákladový alebo výnosový účet je potrebné zadať odpovedajúce číslo strediska. V prípade, že používateľ 

pre svoju evidenciu nepotrebuje označovať strediská (u malých firiem), je potrebné vytvoriť v súbore jednu vetu so

strediskom obsahujúcim 5 medzier. Podľa organizačného usporiadania firmy je možné rozčleniť číslo strediska na jednotlivé skupiny a podskupiny. Napr. prvé dve miesta predstavujú nejakú ucelenejšiu jednotku firmy a ďalšie tri miesta jej menšie celky (prevádzka a jej dielne). Má to význam pri spracovaní strediskovej výsledovky, kde je možné sledovať výkaz ziskov
 a strát za skupinu i jej jednotlivé podskupiny. V praxi sa osvedčilo u menších firiem využívať číslo strediska na sledované zákazky, čím je možné sledovať jednotlivé náklady a výnosy danej zákazky.

Dôležitým pracovným súborom PU ako aj celého SEA je súbor C53RR (obdobie spracovania), ktorý v sebe uchováva implicitnú hodnotu účtovnéo obdobia (rok, mesiac). Je potrebné naplniť ho obdobím, ktoré odpovedá práve evidovaným účtovným zápisom.


1. Účtovné prípady

Touto činnosťou je možné evidovať interné účtovné doklady a opravné doklady a to zápismi:


a) strana "Má dať" oproti strane "Dal" v požadovanej [+/-]čiastke,

              b) [+] "Dal"
oproti [-] "Dal"
v požadovanej čiastke,

              c) [+] "Má dať"       oproti [-] "Má dať" v požadovanej čiastke.


Ďalej je možné touto činnosťou prezerať účtovné prípady jednotlivých podsystémov a tlačiť súpis účtovných prípadov za zadané obdobie (ak sa zadá rok a mesiac), alebo po zadané obdobie (ak sa údaj pre mesiac vyplní medzerami, bude súpis vytlačený od začiatku zadaného roku po mesiac v súbore C53RR-obdobie spracovania).

Ďalšou možnosťou tejto činnosti je tlač účtovného dokladu na základe zadaného podsystému a čísla dokladu.


Účtovné zápisy jednotlivých podsystémov sú uchovávané v nasledovných súboroch:


- C53OBR - interné účtovné doklady (podsystém PU)


- C41OBR - odberateľské faktúry


- C42OBR - dodávateľské faktúry


- C51OBR1 - financie - banka


- C51OBR2 - financie - pokladňa


- C51OBR3 - financie - kompenzácie, preddavky, opravy saldokonta


- C41OBR1 - sklad hotových výrobkov


- C42OBR1 - sklad MTZ


- C43OBR1 - sklad tovaru


2. Hlavná kniha

Činnosť slúži pre vytvorenie a následné prezeranie hlavnej knihy. Hlavná kniha je vytvorená z účtovných prípadov 


notlivých podsystémov,je uchovávaná v súbore C53HK1 a jej štruktúra je nasledovná:

               CU - účet


 RR,MM - obdobie (rok, mesiac)


 PSMD - počiatočný stav               "Má dať"

               PSD -
-//-
"Dal"

               MD
- sumár mesačných obratov  "Má dať" (za zadané obdobie)

               D
-
-//-                   "Dal"


 MDR - sumár ročných obratov     "Má dať" (za daný rok, po zadaný mesiac)

               DR
-
-//-                   "Dal"


 KSMD - koncový stav                   "Má dať"

               KSD -         
           -//-
         "Dal"

               ZU
- znak účtu (SA-aktíva/SP-pasíva)


 NAZUC - názov účtu


Ak sa pri vytvorení hlavnej knihy zadá výpočet s kumulatívom, štruktúra súboru bude rozšírená o údaje jednotlivých mesačných obratov a koncových stavov po jednotlivé účtovné obdobia, čo má veľký význam pri spetnej kontrole mesačných uzávierok. Štruktúra rozšírenia:

             - MD_01
- sumár obratov                    "Má dať" za január

             - D_01
-
-//-
"Dal"
-//-

             - SUM_01_MD - koncový stav                 "Má dať" po január daného roku

             - SUM_01_D
-//-
"Dal"
-//-


- MD_12
- sumár obratov                       "Má dať" za december

              - D_12
-
-//-
"Dal"
-//-

              - SUM_12_MD - koncový stav                "Má dať" po december daného roku

              - SUM_12_D
-//-
"Dal"
-//-


Z uvedeného vyplýva, že na konci roka (po uzávierke za december), budú hodnoty polí KSMD a SUM_12_MD rovnaké a KSD a SUM_12_D rovnaké.
Takto vytvorená hlavná kniha slúži ako základný súbor pre výpočet obratovej predvahy, výkazu ziskov a strát a súvahy. Pred každou z týchto činností systém dáva otázku o potrebe výpočtu hlavnej knihy.


3. Obratová predvaha

Výsledkom činnosti je súmárny prehľad počiatočných stavov, obratov a koncových stavov na stranách "Má dať" a "Dal" a 
kontrola ich rovnosti.


4. Výsledovka

Základným súborom pre výpočet výsledovky (výkazu ziskov a strát) je súbor parametrov výsledovky C53VN_PL pre výkaz v plnom rozsahu, resp. súbor C53VN_SK pre skrátený výkaz. Súbor parametrov obsahuje presný rozpis výkazu ziskov a strát. Úlohou používateľa je v poli "UCT" zadať správne nákladové a výnosové účty odpovedajúce príslušnému riadku. Pritom k jednému riadku je možné zadať viacej účtov, ktoré musia byť oddelené "," a za posledným z nich musí byť ";". Taktiež môže byť zadaná skupina účtov, napr. ak je zadané "51" do daného riadku bude vypočítaná sumárna hodnota všetkých účtov začínajúcich 51, teda 511,512,513,...., ak sa zadá syntetický účet, bude vypočítaná hodnota riadku daná sumárom všetkých analytík daného účtu.


Po nastavení správnych hodnôt do parametrov, je potrebné spustiť činnosť kontroly parametrov. T.z., že ak zadané parametre sú chybné, následný výpis upozorní na jednotlivé chyby s označením čísla riadku. Napr. chybou je, ak v hlavnej knihe je účet s koncovým nenulovým stavom a tento účet nie je uvedený v parametroch výsledovky, alebo ak jeden účet sa v parametroch nachádza viackrát a pod.


Ďalšími činnosťami je možné zadať výpočet výsledovky (v plnom alebo skrátenom rozsahu), je možné ju prezerať a vytlačiť.

V "menu" pod čiarou sú činnosti pre výpočet strediskovej výsledovky


v rôznych tvaroch. Je potrebné vybrať si tvar charkteru firmy najviac vyhovujúci.


5. Súvaha


Základným súborom pre výpočet súvahy je súbor parametrov súvahy C53SU_PL pre súvahu v plnom rozsahu, resp. súbor C53SU_SK pre skrátenúsúvahu. Súbor parametrov obsahuje presný rozpis tlačiva súvahy. Úlohou používateľa je v poliach "UCTBRUT" a "UCTKORE" (pre odpisy IM) zadať správne účty odpovedajúce príslušnému riadku. Pritom k jednému riadku je možné zadať viacej účtov, ktoré musia byť oddelené "," a za posledným z nich musí byť ";". Taktiež môže byť zadaná skupina účtov, a do daného riadku bude vypočítaná sumárna hodnota všetkých účtov danej skupiny, ak sa zadá syntetický účet, bude vypočítaná hodnota riadku daná sumárom všetkých analytík daného účtu.Po nastavení správnych hodnôt do parametrov, je potrebné spustiť činnosť kontroly parametrov. T.z., že ak zadané parametre sú chybné, následný výpis upozorní na jednotlivé chyby s označením čísla riadku. Napr. chybou je, ak v hlavnej knihe je účet s koncovým nenulovým stavom a tento účet nie je uvedený v parametroch súvahy, alebo ak jeden účet sa v parametroch nachádza viackrát a pod. Pritom je potrebné poznamenať, že rôzna analytika toho istého syntetického účtu môže byť vo viacerých riadkoch.


Ďalšími činnosťami je možné zadať výpočet súvahy ( v plnom alebo skrátenom rozsahu), je možné ju prezerať a vytlačiť.


6. Tlačové zostavy


Touto činnosťou je možné tlačiť nasledovné zostavy:


- počiatočné stavy


- obraty na účtoch


- hlavná kniha


- zoznam stredísk


- účtovný rozvrh


7. Prehľady na obrazovku


Na základe zadaného účtu je možné získať prehľad o všetkých účtovných zápisov daného účtu, jeho sumárny stav a vytlačiť 
zostavu účtovných zápisov. Činnosť je vhodná hlavne pri hľadaní chýb.

8. Špeciálne činnosti


Touto činnosťou je možné meniť nastavenie účtovného obdobia, vykonať indexáciu súborov podsystému a pri hľadaní chýb vykonať kontrolu účtovných zápisov voči účtovnému rozvrhu, nakoľko častou chybou zo strany používateľa je zrušenie účtu, 
ktorého koncový stav je síce nulový ale v priebehu účtovného obdobia bol používaný.


9. Kontrolné súbory


Činnosť slúži na aktualizáciu dvoch základných súborov podsystému, súboru C53UCTY - účtovný rozvrh a súboru C53STR - zoznam stredísk.


10. Nastavenie počiatočného stavu


Činnosť slúži na evidenciu počiatočného stavu k začiatku účtovného obdobia. Počiatočné stavy je možné nahrávať dvoma spôsobmi. Samotným zaevidovaním stavov jednotlivých účtov po otvorení účtov, alebo automa- tizovaným otvorením účtov zo súboru predchádzajúcej účtovnej závierky a následným prepísaním otvorených účtov do súboru počiatočných stavov.Výsledkom oboch spôsobov je naplnený súbor C53PS na príslušný rok. Tento súbor nemusí byť naplnený hneď k začiatku účtovného obdobia, je možné ho naplniť spätne, len je potrebné uvedomiť si, že stavy hlavnej knihy bez počiatočných stavov sú skreslené.


11. Účtovná závierka

Po ukončení všetkých účtovných operácií účtovného obdobia je možné touto činnosťou vykonať uzavretie nákladových a výnosových účtov (710) a súvahových účtov (702). Predpokladom správnosti zavretia účtov je aktuálne vytvorená hlavná kniha. Účtovný doklad uzatvorenia účtov je možné následne vytlačiť a to zvlášť za účet 702 a 710.

Po účtovnej závierke je možné vytvorenie hlavnej knihy zohľadňujúce obraty účtovnej závierky.

Doporučuje sa nasledovný postup činností a tlače zostáv pri uzatváraní účtovného obdobia:

01. Výpočet hlavnej knihy činnosťou "hlavná kniha-vytvorenie".

02. Vytvorenie výsledovky a jej tlač pred zdanením.

03. Výpočet dane z príjmu.

04. Zaúčtovanie splatnej dane z príjmu.
05. Výpočet hlavnej knihy činnosťou "hlavná kniha-vytvorenie".

06. Tlač hlavnej knihy pred účtovnou závierkou.

07. Vytvorenie a tlač výsledovky po zdanení.

08. Vytvorenie a tlač súvahy.

09. Uzatvorenie súvahových a nákladových a výnosových účtov.

10. Tlač účtovného dokladu uzatvorenia účtov.

11. Výpočet hlavnej knihy činnosťou "účtovná závierka-vytvorenie hlavnej knihy po účtovnej závierke" so zahrnutím uzatvorenia len  nákladových a výnosových účtov - 710 (nie 702 - uzatvorenie súvahových účtov).

12. Tlač hlavnej knihy po uzatvorení nákladových a výnosových účtov.

13. Výpočet hlavnej knihy činnosťou "účtovná závierka-vytvorenie hlavnej knihy po účtovnej závierke" so zahrnutím uzatvorenia aj nákladových a výnosových účtov - 710, aj so zahrnutím uzatvorenie súvahových účtov - 702.

14. Tlač hlavnej knihy po uzatvorení účtov.

Pre spustenie uzávierky za rok XXXX  je nutné aby tento rok bol nastavený jako základný systémový rok . Tento rok sa nastavuje  v celkových špeciálnych činnostiach  v  PARMETRE SYSTEMU keď zadáte heslo  J%J. Aký je nastavený 
rok  môžete vidieť na úvodnej obrazovke (UCTOVNICTVO,FINANCIE,ODBYT,…) v pravom hornom roku.

        12. Účtovné prípady minulých období

Po ukončení všetkých operácií účtovného obdobia (roku) a spustení ročného chodu (viď činnosť "špeciálne činnosti" v hlavnom "menu" SEA), dôjde k rozdeleniu súborov účtovných operácií jednotlivých podsystémov.

Účtovné zápisy už ukončeného účtovného obdobia budú presunuté do tzv. súborov minulých období a v aktuálnych súboroch budú už len účtovné zápisy nového účtovného obdobia. Táto činnosť slúži k prezeraniu účtovných zápisov jednotlivých podsystémov už uzatvoretých období. Je potrebné poznamenať, že tieto súbory neslúžia len na prezeranie, ale systém s nimi pracuje napr. pri spätnej oprave účtovných zápisov už uzatvorených období a následnom výpočte hlavnej knihy s termínom už ukončených účtovných období.

J E D N O D U C H É      Ú Č T O V N Í C T V O

V podsystéme jednoduché účtovníctvo (JU) systému "SEA" ide vlastne o sumarizáciu a usporiadanie finančných tokov evidovaných v pohyboch banky, pokladne a započítania pohľadávok podľa jednotlivých druhov pohybu (druhy príjmu v C01DP a druhy výdavkov v C01DV). Každému zaevidovanému peňažnému pohybu v podsystéme financií je potrebné zadať odpovedajúci kód pre zatriedenie do peňažného denníka. Aktualizácia súborov druhov pohybu C01PRIJ a C01VYD je plne v kompetencii používateľa podľa charakteru pohybov firmy. Obsah dodávaných súbor je základným pre členenie podľa výkazov príjmov a výdavkov.

V samotnom podsystéme JU sa zadáva len počiatočný stav finančných pros- triedkov v banke a pokladni na začiatku účtovného obdobia a uzávierková úprava príjmov a výdavkov na konci účtovného obdobia.

1. Príjem - prezeranie

Činnosť slúži na prezeranie príjmov v danom účtovnom období, ktoré sú zoradené podľa dátumu pohybu. Z prehľadu je zrejmé, v ktorom podsys- téme a pod akým číslom dokladu bol evidovaný, ako aj o tom, či ovplyvňuje daň z príjmu. Sumárny riadok podáva informáciu o celkovom príjme za účtovné obdobie, o príjme pre základ dane z príjmu a priebežnom príjme.

2. Výdaj - prezeranie

Činnosť slúži na prezeranie výdavkov v danom účtovnom období, ktoré sú zoradené podľa dátumu pohybu. Z prehľadu je zrejmé, v ktorom podsys- téme a pod akým číslom dokladu bol evidovaný, ako aj o tom, či ovplyvňuje daň z príjmu. Sumárny riadok podáva informáciu o celkových výdavkoch za účtovné obdobie, o výdavkoch pre základ dane z príjmu a priebežných výdavkoch.

3. Iné výnosy a náklady

Touto činnosťou sa evidujú pohyby pri uzávierkovej úprave príjmov a výdavkov na začiatku alebo na konci účtovného obdobia. Na konci účtovného obdobia pôjde hlavne o zahrnutie odpisov investičného majetku do nákladov a evidenciu pohybov nasledujúceho obdobia, ktoré ale daňovo súvisia so súčasným obdobím. 

4. Vytvorenie peňažného denníka

Činnosť slúži pre vytvorenie peňažného denníka, zlúčením všetkých príjmov (súbor C01PRIJ) a výdavkov (súbor C01VYD) za zadané obdobie. Vytvorený súbor (C01PEND) je striedený dátumom pohybu a slúži ako základný súbor pre prehľady a zostavy potrebné ako podklady pre kontrolné orgány a pre výpočet dane z príjmu.

5. Prezeranie peňažného denníka

Činnosť pre prezeranie peňažného denníka.

6. Prehľady

Táto činnosť dáva v rôznych spôsoboch prehľad o finančných tokoch a výsledkoch firmy za zadané obdobie. Je potrebné zadať rozsah sledova- ného obdobia "od" "do". Pri zadaní "od=01" a "do=12" dostávame prehľad za celé účtovné obdobie. Pri zadaní konkrétneho druhu pohybu dostávame prehľad o zadanom, pri vymedzerovaní poľa o všetkých.

Jednotlivé prehľady:

 
- sumárny prehľad


- pohyby ovplyvňujúce daň z príjmu


- priebežné pohyby (medzi bankou a pokladňou)


- kompenzácie (nepeňažné pohyby pri započítavaní pohľadávok)


- pohyby uzávierkovej úpravy príjmov a výdavkov


- pohyby pokladne (pokladničná kniha)


- pohyby banky


- sociálny fond


- príjem za druh pohybu (sumárny, graf, položkovite)


- výdaj za druh pohybu (sumárny, graf, položkovite)

7. Zostavy

Táto činnosť umožňuje tlač zostáv, ktoré dávajú podobné informácie ako vyššie uvedené prehľady. Podobne ako pri prehľadoch je potrebné zadať rozsah požadovaného obdobia, teda je možné vytlačiť zostavu za celé účtovné obdobie alebo za určený výsek.


Jednotlivé zostavy:


- peňažný denník


- sumárny prehľad pohybov


- pohyby ovplyvňujúce daň z príjmu


- priebežné pohyby (medzi bankou a pokladňou)


- kompenzácie (nepeňažné pohyby pri započítavaní pohľadávok)


- pohyby uzávierkovej úpravy príjmov a výdavkov


- pohyby pokladne (pokladničná kniha)


- pohyby banky


- sociálny fond


- príjem za druh pohybu (sumárny, položkovite)


- výdaj za druh pohybu (sumárny, položkovite)

Výstupná zostava peňažného denníka je plne v súlade so zákonom o účtov- níctve. Je potrebné poznamenať, že kniha peňažného denníka, ktorá sa používa pri ručnej evidencii nie je zákonom. Jej členenie vychádza z toho, aby bol prehľad o jednotlivých pohyboch.

Pre potreby ročnej uzávierky a pre kontrolné orgány sú potrebné hlavne tieto zostavy:


- peňažný denník


- sumárny prehľad pohybov


- príjmy (sumár za jednotlivé druhy príjmu)


- príjmy položkovite za jednotlivé druhy príjmu


- výdavky (sumár za jednotlivé druhy výdavkov)


- výdavky položkovite za jednotlivé druhy výdavkov

8. Špeciálne činnosti

Slúžia pre opravu a úpravu jednotlivých finančných pohybov. Pre potreby opravy jedného kódu pohybu na iný slúži činnosť "opravy (príjem,resp. výdaj)". Činnosťou "prerozdelenie (príjem, resp. výdaj)" je možné jednu čiastku prerozdeliť na dve s rôznym kódom pohybu. Prerozdelenie má podstatný význam hlavne pri preddavkoch (je dobré vyčleniť samostatný kód). Preddavok sa v banke alebo pokladni zaeviduje na konkrétny kód. No až charakter faktúry povie, ako má byť platba rozčlenená do peňažného denníka. Uvedený preddavok potom prerozdelíme na odpovedajúce kódy.

9. Kontrolné súbory

a) Druhy (kódy) príjmu C01DP

Kód sa skladá z dvoch častí - prvé a druhé dvojčíslo. Prirovnajúc to k PU ide o syntetickú (prvé dve číslice) a analytickú (3.a 4.číslica) časť. Ak sa pri použití 4-číselného kódu v prehľadoch zadá len prvé dvojčíslie, dostávame prehľad za celú "syntetickú" skupinu s medzi- súčtami za jednotlivé "analytiky". Hodnota poľa "PRPOH", príznak pohybu, môže nadobúdať hodnoty:

- "S" - príjmy ovplyvňujúce daň z príjmu

- "_" - (medzera) iné príjmy (neovplyvňujúce daň z príjmu)

- "P" - priebežné príjmy

- "D" - DPH

- "K" - zápočet pohľadávok, kód ovplyvňuje daň z príjmu, ak by ale

započítavaný pohyb neovplyvňoval daň z príjmu (napr. nákup

HIM), je potrebné ho činnosťou "opravy" upraviť

- "C" - uzávierková úprava príjmov

a) Druhy (kódy) výdavkov C01DV

Hodnota poľa "PRPOH", príznak pohybu, môže nadobúdať hodnoty:

- "S" - výdavky ovplyvňujúce daň z príjmu

- "_" - iné výdavky (neovplyvňujúce daň z príjmu)

- "P" - priebežné výdavky

- "D" - DPH

- "K" - zápočet pohľadávok, kód ovplyvňuje daň z príjmu, ak by ale

započítavaný pohyb neovplyvňoval daň z príjmu, je potrebné

ho činnosťou "opravy" upraviť

- "C" - uzávierková úprava príjmov

- "F" - tvorba sociálneho fondu

c) Súbor stredísk C53STR

d) Sociálny fond (SF) C01SF

Pre naplnenie príslušného zákona je potrebné mať k SF odpovedajúci bankový účet. Preto je najprv potrebné v podsystéme "banka" tento zaevidovať.

Pri prvotnom zaevidovaní SF je potrebné zadať číslo bankového účtu vyčleneného pre SF. Od tejto chvíle je bankový účet a jeho sumáre pevne zviazaný so súborom SF C01SF.

Pri samotnej evidencii pohybov je potrebné na PRPOH="F" (tvorba SF) evidovať len výdaje z banky, resp. pokladne na tento účel. Vtedy sa tieto pohyby stávajú súčasne priebežným pohybom aj výdavkom ovplyvňu-

júcim daň z príjmu. Príjem na bankový účet SF je potom potrebné evidovať ako priebežný príjem PRPOH="P" a výdaje z účtu (čerpanie SF) ako výdavky neovplyvňujúce daň z príjmu PRPOH="_".

10. Nastavenie počiatočného stavu

Na začiatku účtovného obdobia je potrebné touto činnosťou zadať stav peňažných prostriedkov v hotovosti (v pokladni) a v banke. Tou istou činnosťou je možná aj ich oprava. Počiatočný stav je uchovávaný v súbore C01PS. Pri
vynulovaní počiatočných stavov  sa automaticky zistí  počiatočný stav nastavený v subsystéme BANKA a POKLADNA
pre daný rok  a tieto údaje sa nastavia do súboru C01PS.

11. Daň z príjmu

Základom pre výpočet dane z príjmu je aktuálne vytvorený peňažný denník. Pomocnými súbormi pre výpočet sú súbory C01PARAM, ktorý v sebe obsahuje parametre pre výpočet a má tvar sčasti výkazu príjmov a výdav- kov a sčasti tlačiva daňového priznania (dá sa aktualizovať podľa popisu uvedeného v činnosti) a súbor C01DANT, ktorý obsahuje daňovú tabuľku. Pri výpočte je potrebné zadať čiastky pre zníženie základu dane v zmysle zákona o dani z príjmu.Ako pomôcka (hlavne pre stratégiu pohybov) može slúžiť činnosť "daňový prepočet". Podá aktuálny stav o momentálnom základe dane, po ktorom je možnosť zadať hodnotu odpisov IM, predpokladaných príjmov a výdavkov a čiastky pre zníženie základu dane. Výsledkom činnosti je informácia o výške dane z príjmu, o odvodoch zákonného poistenia a o čistom mesačnom príjme.

D O D Á V A T E Ľ S K É     F A K T Ú R Y

Podsystém slúži používateľovi k evidencii dodávateľských faktúr. Nakoľko je podsystém previazaný s účtovníctvom, evidenciou DPH, s finanačníctvom a evidenciou MTZ, resp. tovaru, systém "SEA" dáva možnosť evidencie do všetkých náväzných podsystémov.

Dôležitým súborom pre chod podsystému je súbor implicitných hodnôt C44IMPLU, v ktorom sa nastavujú implicitné hodnoty používaných účtov, spôsob číslovania dokladov, náväznosť na kurzový lístok pri evidencii zahraničných faktúr, náväznosť na sklad MTZ a tovaru a pod.

Základné činnosti podsystému sú:


- evidencia faktúr


- evidencia dobropisov


- storno faktúr


- súbor faktúr


- zostavy


- špeciálne činnosti

1. Evidencia dodávateľských  faktúr

Faktúra sa vždy dostane do evidencie záväzkov. Do evidencie DPH sa dostane v prípade, ak používateľ je plátcom DPH a pri evidencii faktúry bol zadaný správny kód DPH (viď dokumentáciu DPH):


0 - prijaté zdaniteľné plnenie


1 - oslobodené od dane podľa par. 26


2 - nákup od neplatičov dane


3 - oslobodené od dane podľa par. 20 ods. 5


4 - oslobodené od dane podľa par. 48 ods. 5


5 - faktúra nie je daňový doklad

Len pri kóde "5" nebude faktúra evidovaná ako daňový doklad. Kód "5" má veľký význam hlavne pri evidencii zahraničných faktúr, na ktoré bude vystavená JCD príslušným colným orgánom. Nakoľko časový interval medzi príchodom faktúry a vystavením JCD je niekedy veľký, je výhodné evidovať faktúru pod kódom "5", teda nepôjde o daňový doklad, a po vystavení JCD tento zaevidovať do DPH v podsystéme "DPH" činnosťou "dohrávanie vstupných daňových dokladov" (viď dokumentáciu DPH).

V zmysle zákona o DPH, zaevidovanie dodávateľskej faktúry ako vstupného daňového dokladu neznamená jeho automatické zaradenie pre odpočet DPH. Doklad je evidovaný a "čaká" na spárovanie. Pre odpočet DPH je zaradený až vo chvíli keď výška úhrady (cez banku, pokladňu, nespárované pohyby, poskytnuté preddavky - viď dokumentáciu k jednotlivým podsystémom) dosiahne čiastku DPH príslušnej faktúry.

Evidencia dodávateľských faktúr je automatizovane napojená na príjem na sklad v zadanej čiastke (viď nižšie). Pri samotnom nahrávaní príjmu na sklad systém sleduje, aby sa hodnota príjmu rovnala zadanej (v PU zaúčtovanej) čiastke. Pre evidenciu príjmu slúžia klávesy:

- F3 - nová položka

- F4 - oprava položky

- F5 - zrušenie položky.

Je potrebné zadať všetky systémom požadované údaje:

- obdobie spracovanie (bude nastavené systémové);

- interné číslo dokladu (bude nastavené najbližšie vyššie), ktoré je v tvare

RRxxxxxx

, kde RR je rok obdobia spracovania ak hodnota poľa DP="A" v C44IMPLU,ak DP="N" používateľ sám čísluje doklady, pričom systém vykonáva kontrolu na duplicitu a na pozíciu RR na prvých dvoch miestach čísla dokladu (čo je výhodné vo väčších firmách kde evidenciu faktúr vykonáva viac účtovníčok);

- IČO dodávateľa, ak sa zadá nesprávne, systém ponúkne výpis všetkých firiem, z ktorého je možné vybrať si požadovanú, ak ide o novú firmu, je potrebné do poľa pre IČO zadať "*", čím systém umožní evidenciu novej firmy a následné pokračovanie v evidencii faktúry (spôsob evidencie novej firmy viď dokumentáciu "ORGANIZÁCIE");

- špecifikáciu firmy, zadáva sa len ak sa používa (o možnostiach používania špecifikácie viď dokumentáciu "ORGANIZÁCIE");

- číslo bankového účtu dodávateľa (bude nastavené z katalógu firiem, je ale možnosť prepísať ho);

- číslo faktúry (variabilný symbol daný dodávateľom max. 10 miestný);

- konštantný symbol;

- dátum splatnosti faktúry;

- mena (tento údaj sa zadáva len v prípade, že dodávateľom je zahraničná firma), systém nastaví tuzemskú menu "SKK".

Ak ju používateľ potvrdí, bude faktúra zaevidovaná v tuzemskej mene, ak ju prepíše zahraničnou, je potrebné zadať:

- kurz, ak pole KL="A" v C44IMPLU, systém sám zobrazí hodnotu kurzu na daný deň, resp. upozorní na doplnenie kurzového  lístka (aktualizácia kurzového lístka sa vykonáva v podsystéme "Fakturácia",

- fakturovanú čiastku v príslušnej mene,

systém prepočíta hodnotu v tuzemskej mene;

- fakturovanú čiastku;

- kód DPH (viď vyššie uvedené hodnoty kódu);

- u plátcov DPH rozpis faktúrovanej čiastky do ceny bez DPH a DPH v odpovedajúcich sadzbách (systém nekontroluje, či DPH percentuálne zodpovedá cene bez DPH, sleduje ale, či súčet cien bez DPH a DPH je zhodný  s fakturovanou čiastkou, pričom je dovolený rozdiel "+ 0.99 až - 0.99" z dôvodu halierového vyrovnania);

- účet "dal" (aj v prípade, že faktúra nebude rozúčtovaná - len v PU), resp. v JU zadať požiadavku pre príjem na sklad.

Pre podvojné účtovníctvo (PU)

Každú faktúru je možné hneď aj rozúčtovať. Používateľ by mal vo vlastnom záujme rozúčtovať každú faktúru. Možnosť nerozúčtovania faktúry je daná pre prípady dohrávania záväzkov vzniknutých pred nábehom systému "SEA", účtovná hodnota ktorých je zahrnutá v počiatočných stavoch. Ak potvrdí rozúčtovanie, je potrebné faktúrovanú čiastku na už zadanej strane "dal" rozúčtovať na odpovedajúce čiastky "má dať".Systém nastaví najprv účty k DPH. Podľa nastavenia polí DUCT1 (účet DPH 1.sadzba) a DUCT2 (účet DPH 2.sadzba), pričom DUCT1 sa môže rovnať DUCT2 ak sa nepoužíva analytika pre účty DPH (343) - viď C44IMPLU. Systém nastavuje vždy zostávajucu čiastku. Ak nie je posledná, je potrebné prepísať ju požadovanou. V prípade chyby je potrebné do poľa zadať "0" a systém vráti evidenciu o čiastku vyššie. Systém kontroluje, aby na strane "má dať" nebol zadaný účet výnosov, a pri zadaní nákladového účtu požaduje zadanie strediska. Po rozúčtovaní celej čiastky je nutné potvrdiť správnosť rozúčtovania.

Používateľ má v systéme "SEA" pri evidencii materiálu, resp. tovaru možnosť výberu, či bude nákup materiálu účtovať na účet "111" alebo na účet "112", resp. nákup tovaru na účet "131" alebo na účet "132". Ak bude účtovať nákup na účty "112", resp. "132", dôjde k evidencii príjmu a k vystaveniu príjemky na hodnotu zaúčtovanú na účte "112", resp. "132" okrem čiastky na analytickom účte "112xx", resp. "132xx" predstavujúcej náklady na obstaranie materiálu, resp. tovaru. Jednotlivé hodnoty je potrebné nastaviť v C44IMPLU do poľa MTZ (112), a poľa TOV (132) pre náväznosť na evidenciu skladov a pre účty obstarania tovaru nastaviť hodnoty polí MSK1,MSK2 a MSK3 pre MTZ a TSK1,TSK2 a TSK3 pre tovar.

Pre jednoduché účtovníctvo (JU)

 Aj v JU je možnosť napojenia systému na sklad. Parameter pre túto možnosť musí zadať autor systému pri inštalácii.

V prípade, že príjem z došlých faktúr je napojený na sklad, systém pri evidencii každej faktúry dá otázku "Príjem ? [A/N]". Pri odpovedi "A" systém ponúkne čiastku (čiastku z faktúry bez DPH), ktorá sa má rozpustiť

do príjmu na sklad. V prípade, že pre príjem na sklad je len časť faktu- rovanej čiastky (časť faktúry má povahu réžie) je potrebné systémom ponúknutú čiastku prepísať požadovanou.V C44IMPLU je preto potrebné pri požadovanej náväznosti na sklady nastaviť hodnotu polí JUPM="A" pre MTZ, resp. JUPT="A" pre tovar. Evidovaná faktúra sa dostane do všetkých naväzujúcich súborov až po

potvrdení zápisu.

2. Dobropisy

Principiálne ide aj v tomto prípade o spôsob ako pri evidencii faktúr. Používateľ ale zadá aj číslo faktúry, ku ktorej vystavuje dobropis. Ak takáto faktúra existuje systém si zoberie potrebné údaje z jej obsahu. Dobropisovanú čiastku je potrebné zadávať kladne, pri zápise budú hodnoty zapisované do jednotlivých súborov so záporným znamienkom. Ak išlo o dobropis konkrétnej faktúry, systém zabezpečí zníženie záväzku. 

Príklad: faktúrovaná čiastka bola 1000 Sk, dobropis k nej vo výške ======== 200 Sk, v evidencii faktúr a záväzkov bude zápis                            doklad
 fakturované
 uhradené


  

faktúra
 1000.00
 200.00

dobropis
 -200.00
   -200.00

tede ostáva záväzok vo výške 800 Sk.

V niektorých prípadoch je problémom určiť zaradenie dobropisu a aj príslušnej dobropisovanej faktúry pre nárok na odpočet DPH (pri dobropise pôjde o zápornú hodnotu odpočtu). Len v prípade, že dobropis je viazaný ku konkrétnej faktúre a je dobropisovaná celá čiastka faktúry, budú dobropisovaná faktúra aj dobropis zaradené do nároku na odpočet DPH k termínu zaevidovania dobropisu. V takomto prípade je jasné, že celková suma pre nárok na odpočet je rovná nule.

V ostatných prípadoch dobropisovania je potrebné jednotlivo zvážiť zaradenie dobropisovaných faktúr a dobropisov pre nárok na odpočet DPH. Ako pomôcka tu poslúži zostava vstupných daňových dokladov z titulu dodávateľských faktúr v podsystéme DPH (je potrebné vytlačiť doklady, u ktorých nevznikol nárok na odpočet DPH zadaním medzier do RR a MM) a zostavy dobropisy.

3. Storno faktúr

Ak používateľ zistí, že niektorá z vytvorených faktúr má byť z jemu známych príčin zrušená, má možnosť touto činnosťou ju stornovať. Po zadaní čísla faktúry systém podá informácie o faktúre a používateľ má možnosť ešte raz potvrdiť svoj zámer.

Je potrebné poznamenať, že pôjde o zrušenie faktúry (vymazanie zo systému) a všetkých súbežných zápisov pri jej vytváraní (rozúčtovanie, DPH a pod.), t.z. ak používateľdodržiava systém mesačných uzávierok a stornuje doklad minulého zúčtovacieho obdobia, dôjde k zmene účtovného stavu.

 V takomto prípade je nutné riešiť problém napr. vystavením interného dokladu.

4. Prezeranie faktúr

Touto činnosťou má používateľ možnosť prezerať súbor faktúr, z ktorého môže spätne získať informácie o fakturácii podľa firmy,podľa interného čísla dokladu, podľa variabilného symbolu alebo podľa dátumu splatnosti.

5. Zostavy

V tejto činnosti má používateľ možnosť tlače knihy dodávateľských faktúr a to podľa vlastného rozhodnutia už s príslušnými úhradami alebo bez nich. Je možné zadať rozsah požadovaných faktúr, a to nasledovne:


- ak sa zadá rok a mesiac, vytlačí knihu faktúr za dané obdobie,


- ak sa zadá rok a nezadá mesiac, vytlačí knihu faktúr za daný rok,


- ak sa nezadá ani rok ani mesiac, systém požaduje zadanie rozsahu "od čísla" "po číslo" a v danom rozsahu bude vytlačená 

kniha faktúr.

6. Špeciálne činnosti


Okrem činnosti aktualizácie účtovného obdobia a prezerania naväzujúcich súborov má používateľ možnosť:


- indexácie databázových súborov podsystému;


- kontroly náväznosti medzi evidenciou faktúr a ich rozúčtovaním.



- prezerania, resp. aktualizácie súboru C44IMPLU pre nastavenie implicitných hodnôt (popis hodnôt priamo v činnosti).


- ZAUC - ak "A", je potrebné potvrdiť zaúčtovanie ak "N", systém účtuje v pozadí podľa nastavených hodnôt


- UCTD - účet dodávatelia (321)


- DUCT1 - účet DPH 1.sadzba (343xx)


- DUCT2 - účet DPH 2.sadzba (343xx)

        - MTZ
- účet materiál na sklade (112), ak je zadaný, je evidencia dodávateľských faktúr viazaná s príjmom na sklad MTZ, pri zaúčtovaní na všetky analytické hodnoty účtu MTZ okrem účtov MSK1, MSK2 a MSK3 - MSK1-3 - analytická hodnota účtu MTZ, účty neviazané so skladom, napr. dopravné náklady, colné poplatky a pod., ktorých účtovná hodnota sa do spotreby rozpúšťa

        - TOV
- účet tovar na sklade (132), ak je zadaný, je evidencia dodávateľských faktúr viazaná s príjmom na sklad      tovaru


- TSK1-3 - podobne ako MSK1-3

         - KL
- ak "A", evidencia zahraničných faktúr je napojená na kurzový lístok

         - DP
- spôsob interného číslovania faktúr, ak "A", čísluje systém, ak "N", zadáva sa (kontrola na duplicitu)


 - JUPM - ak "A", napojenie DF na sklad MTZ v JU


 - JUPT - ak "A", napojenie DF na sklad tovaru v JU

O D B E R A T E Ľ S K É     F A K T Ú R Y

Činnosti tohto podsystému slúžia používateľovi k fakturácii položiek a služieb, k vystavovaniu dobropisov, k penalizácii a k tlači potrebných výstupných zostáv. Pre svoju činnosť systém súbory tohto aj iných pod- systémov, s ktorými je navzájom poprepájaný. T.z. že vytvorením faktúry a po potvrdení správnosti údajov dôjde k niekoľkonásobnému zápisu údajov pre potreby účtovníctva, evidencie pohľadávok, podkladu pre výpočet DPH, aktualizácii stavov zásob, tovaru, výrobkov a pod.

1. Fakturácia položiek

Táto činnosť slúži k fakturácii výrobkov, tovaru, materiálu, voľných položiek (neevidovaných na žiadnom sklade) a služieb, pričom šetky uvedené komponenty môžu byť na jedinej faktúre. Je možné ňou vytvárať predfaktúry, dodacie listy, zabezpečuje automatizovanú aktualizáciu stavov MTZ, tovaru a výrobkov, dovoľuje fakturáciu s poskytnutím zľavy, fakturáciu v cudzej mene, atď. Chod tejto činnosti ovplyvňujú nasledovné súbory, ktorých presný popis je uvedený v časti "špeciálne činnosti - parametre fakturácie":

- C41IMPLU - súbor implicitných účtov

- C41TEXTF - štandartné texty

- C41IMPLF - tvar hlavnej časti faktúry (rozpis fakturovaných položiek)

- C41CIFA - nastavenie čísla faktúry

- C41CIDL - nastavenie čísla dodacieho listu

- C41MENA - zoznam používaných zahraničných mien

- C41KURZ - kurzový lístok

Fakturácia pozostáva z troch častí:

1.časť




Zadá sa rok spracovania. Ak sa ako rok zadá "PF", bude vytvorená predfaktúra (je potrebné zadať číslo predfaktúry, systém kontroluje na duplicitu). Pri potvrdení roku spracovania, systém nastaví nasledujúce číslo faktúry v danom roku uchovávané v C41CIFA. Zmena nastavenia čísla faktúry je možná v "špec.činnostiach - parametre fakturácie".

Ak je príznak (systém uchovávania dodacích listov a obsahu predfaktúr) v C41IMPLU "SDL" nastavený na hodnotu "A" (SDL=A), a sú uložené dodacie listy alebo obsah predfaktúr, systém ponukne výpis Sub[A]. Ak odpovedáme  "A", systém ďalej ponukne zoznam uložených DL a PF. Potvrdením požadovaného súboru sa vstupná dávka pre zadávanie položiek naplní obsahom vybraného súboru. Ak príznak SDL="N" (alebo medzera), alebo ak na výpis Sub[A] neodpovedáme "A", je potrebné potvrdiť alebo zadať číslo DL.

Ďalej je potrebné zadať dátum dodávky (dátum uskutočnenia zdaniteľného plnenia), stredisko expedície a IČO odberateľa. V PU je potrebné zadať účet "Má dať" odberateľa (implicitné nastavenie v C41IMPLU pole OUCT) a u plátcov DPH účet "Dal" pre 1. a 2. sadzbu DPH (v C41IMPLU polia DUCT1 a DUCT2). Ak sa nepoužíva analytické rozlíšenie sadzieb DPH (účtu 343), potom DUCT1=DUCT2. Implicitné nastavenie DUCT1 a DUCT2 v C41IMPLU (pre odberateľské faktúry) a DUCT1 a DUCT2 v C44IMPLU (pre dodávateľské faktúry) môže byť rôzne, ak sa používa iná anylitika pre vstupnú DPH a iná pre výstupnú DPH.

Ak odberateľom je zahraničná organizácia, je potrebné zadať príslušnú menu. Tá je kontrolovaná na súbor mien C41MENA. Ak parameter pre kurzový lístok v C41IMPLU "KL" je nastavený na hodnotu "A", systém zobrazí kurz z kurzového lístka na daný deň, alebo dá výzvu na doplnenie kurzového lístka (doplnenie, resp. zmena je možná v "špec.činnosti - parametre fakturácie"). Ak KL="N" (alebo medzera), je potrebné zadať kurz na daný deň. Všetky zadávané čiastky sa potom uvádzajú v príslušnej mene.

Pre plátcov DPH systém ďalej ponúkne tabuľku výstupných kódov DPH, je potrebné zadať potrebný kód (pri bežnej fakturácii je to 0 - fakturácia s DPH, pri vývoze 4 atď.).Po zadaní týchto údajov nastáva priestor pre zadávanie fakturovaných položiek a služieb. Na to slúžia kľúče F3-nová poožka, F4-oprava položky  F5-zrušenie položky. Ak už bolo uvedené, je možné faktúrovať výrobky, tovar, materiál, voľné položky a služby. Na potrebný druh je potrebné nastavenie:

- Ctrl+V - výrobky
[V]

- Ctrl+T - tovar
[T]

- Ctrl+M - materiál
[M]

- Ctrl+P - voľné položky 

            [P]

- Ctrl+S - služby
[S]

a pri nastavení na V, T a M je možné meniť striedenie položiek skladu:

- Ctrl+J - striedenie podľa JKPOV

- Ctrl+N - striedenie podľa názvu

O momentálnom nastavení systém dáva v pravom dolnom rohu informáciu, napr. "VYR/NAZOV" - nastavený je súbor stavov výrobkov na H-sklade, kktorý je striedený podľa názvu. Podľa charakteru fakturovaných položiek je možné implicitne nastaviť potrebný súbor a spôsob striedenia v C41IMPLU pole PRPOH=[V/T/M/P/S] a pole PRSTR=[J/N].Stlačením F3 pre zadanie novej položky je potrebné zadať potrebné údaje,predajnú cenu a množstvo.

V PU je potrebné zaúčtovať výnos z predaja na potrebný účet. Systém predvolí implicitné hodnoty zadané v C41IMPLU, a to pre:

- [V] - VYN1 (601)

- [S] - VYN2 (602)

- [T] - VYN3 (604)

- [M] - VYN4 (642)

- [P] - VYN5 (6xx)

Ak ide o položky V, T a M, je potrebné aj zaúčtovanie do spotreby. Na to slúžia implicitné účty v C41IMPLU:

- [V] - HSKMD (613) a HSKD (123)

- [T] - TOVMD (504) a TOVD (132)

- [M] - MTZMD (542) a MTZD (112)

Ak hodnota príznaku "PRSP" v C41IMPLU má hodnotu "A", je potrebné potvrdiť implicitné nastavenie účtov, ak má hodnotu "N" (alebo medzera),systém účtuje automaticky, bez potvrdenia, čo je výhodné v prípadoch, ak implicitne nastavené účety pre zaúčtovanie do spotreby sú jednoznačné.V pravom hornom rohu systém dáva informáciu o sumárnej cene zadaných položiek bez DPH a približnú sumu s DPH a pre fakturáciu v cudzej mene sumu v príslušnej mene a v Sk (prepočítanú zadaným kurzom).

Po zadaní všetkých položiek sa klávesou "Esc" nahrávanie ukončí a pokračuje v ďalšom spracovaní faktúry.

2.časť




V tejto časti je potrebné zadať nasledovné údaje:

- bežný účet a peňažný ústav, na ktorý požadujeme platbu

- číslo objednávky (nepovinné)

- spôsob dopravy  (nepovinné)

- konštatný symbol (nepovinné)

- formu úhrady

- dátum vystavenia dokladu

- dátum splatnosti

- účtovné obdobie

Ak príznak pre možnosť fakturácie so zľavou "ZLAV" v C41IMPLU má hodnotu "A" je možnosť zadať zľavu v "%", systém predvolí nastavenú hodnotu z poľa "ZLAP" (ktorú je možné zmeniť) pre každú sadzbu DPH, a v PU je potrebné aj zľavu zaúčtovať - nastavená implicitná hodnota poľa "ZLUC" z C41IMPLU.Ďalej je možné zadať text pred a za fakturovanými položkami - náväznosť na štandartné texty faktúr v C41TEXTF (je potrebné zadať odpovedajúce číslo textu). Ak je text zadaný, je potrebné určiť, či má byť na faktúre (zadať F) na DL (D) alebo aj na faktúre aj na DL (X).

3.časť




V poslednej časti systém podá výpis o fakturovanej čiastke, o DPH a pri PU o zaúčtovaní, a ponúkne nasledovné možnosti stlačením klávesy:

- T - tlač faktúry, resp. predfaktúry

- P - prezeranie obsahu faktúry

- D - tlač dodacieho listu

- L - prezeranie obsahu dodacieho listu

- Z - zápis faktúry, resp. predfaktúry (fakturácia ukončená)

- S - zápis obsahu DL alebo PF do súboru pri nastavení SDL="A"

- O - oprava obsahu faktúry

- R - zrušenie faktúry (fakturácia ukončená)

Tlač faktúry a DL je ovplyvňovaná nastavením súboru C41IMPLF, kde je zadané rozmiestnenie jednotlivých polí faktúrovanej položky v riadku. Po potvrdení zápisu faktúry nasleduje zápis do všetkých náväzných súborov: pohľadávky, DPH, účtovníctvo, výdaj výrobkov, tovaru a MTZ s úpravou stavov H-skladu, tovaru a MTZ.

2. Fakturácia služieb

Postup fakturácie je podobný ako pri fakturácii položiek. Rozdiel je len v zadávaní obsahu faktúry (fakturovaných služieb).

Pre zadávanie textu, položiek a služieb slúžia kľúče:

- F3 - nový riadok na koniec súboru

- F4 - nový riadok pred nastavený riadok

- F5 - zrušenie nastaveného riadku

- F6 - nastavenie typu riadku (ak "Z" text za fakturovanými položkami)

- Shift+F4 - vsunie vybraný štandartný text z C41IMPLF pre nastavený riadok

- Shift+F5 - vsunie vybraný štandartný text z C41IMPLF za nastavený riadok
Ak sa k vyplnenému textu v danom riadku zadá čiastka, je potrebné zadať odpovedajúcu sadzbu DPH a pri PU zaúčtovať výnosy (nastavená implicitná hodnota poľa VYN2 z C41IMPLU.

V 2.časti sa nezadáva text pred a za položkami, ten je potrebné zadať priamo pri zadávaní obsahu (text za položkami pomocou F6 typ="Z").

3. Dobropisy

Principiálne ide aj v tomto prípade o spôsob ako pri fakturácii služieb. Používateľ ale zadá aj číslo faktúry, ku ktorej vystavuje dobropis. Ak takáto faktúra existuje systém si zoberie potrebné údaje z jej obsahu. Dobropisovanú čiastku je potrebné zadávať kladne, pri zápise budú hodnoty zapisované do jednotlivých súborov so záporným znamienkom. Ak išlo o dobropis konkrétnej faktúry, systém zabezpečí zníženie pohľadávky.

Príklad: faktúrovaná čiastka bola 1000 Sk, dobropis k nej vo výške ======== 200 Sk, v evidencii faktúr a pohľadávok bude zápis

doklad
 fakturované
 uhradené


  

faktúra
 1000.00
 200.00

dobropis
 -200.00  
   -200.00

tede ostáva pohľadávka vo výške 800 Sk.

4. Penalizačné faktúry

Prvým krokom tejto činnosti je výber organizácie, voči ktorej bude penalizácia uplatňovaná a následná ponuka všetkých neuhradených faktúr vybranej organizácie. Kľúčom F3 má používateľ možnosť výberu faktúry pre penalizáciu, pričom zadá obdobie penalizácie a príslušné percento úroku z omeškania. Systém nastaví hodnotu implicitne nastaveného poľa "PPEN" [%] z C41IMPLU. Tieto údaje sa zadávajú pri každej faktúre, takže na jednej penalizačnej faktúre môžu byť pohľadávky s rôznym percentom úroku z omeškania aj s rôznym obdobím penalizácie.Kľúčom F4 je možné zabezpečiť penalizáciu jednej faktúry vo viacerých obdobiach, z rôznej čiastky a s rôznym percentom. F4 skopíruje už faktúru označenú pre penalizáciu s obdobím "od" náväzným na obdobie "do" predchádzajúcej penalizovanej čiastky tej istej faktúry.Po tomto výbere nasleduje vytvorenie faktúry a jej rozúčtovanie postupom podobným ako pri fakturácii služieb.Pre PU je možné v C41IMPLU implicitne nastaviť účet pre zaúčtovanievýnosov úroku z omeškania v poli "PUCT".

5. Dohrávanie ručných faktúr

Keďže je možné predpokladať, že môže nastať prípad ručne vystave- ných faktúr, je potrebné dostať ich obsah do systému, čo používateľ vykoná touto činnosťou. Hlavne ju využije pri nábehu systému, aby do systému pohľadávok dostal všetky odberateľské faktúry. Z tohoto dôvodu má používateľ možnosť rozhodnúť, či dohrávanú faktúru aj zaúčtuje. Postup nahrávania jednotlivých údajov a zaúčtovanie je podobné ako pri evidencii a účtovaní dodávateľských faktúr (viď dokumentácia).

6. Dohrávanie ručných dobropisov

Činnosť podobná ako dohrávanie ručných faktúr, no podobne ako privystavovaní dobropisov je možné zadať dobropisovanú faktúru a znížiť jej zostatok.

7. Storno faktúr

Ak používateľ zistí, že niektorá z vytvorených faktúr má byť z jemu známych príčin zrušená, má možnosť touto činnosťou ju stornovať.Po zadaní čísla faktúry systém podá informácie o faktúre a používateľ má možnosť ešte raz potvrdiť svoj zámer.

Je potrebné poznamenať, že pôjde o zrušenie faktúry a všetkých súbežných zápisov pri jej vytváraní (rozúčtovanie, DPH a pod.), t.z. ak používateľ dodržiava systém mesačných uzávierok a stornuje doklad minulého zúčtovacieho obdobia, dôjde k zmene účtovného stavu. V takomto prípade je nutné riešiť problém napr. vystavením interného dokladu činnosťou ručných dobropisov.

Je teba dať pozor, aby sa stornom faktúry nenarušil stav saldokonta, čo môže nastať, keď je stornovaná už uhradená (čiastočne uhradená) faktúra.Pri stornovaní takejto faktúry systém upozorní na možné následky. Vyváženosť saldokonta spočíva v tom, že ku každej čiastke vo faktúre v poli "ZAPL" (zaplatené) musí odpovedať pohyb v banke alebo pokladni s príznakom "Z" (pohyb spárovaný s faktúrou). Ak sa vystornuje uhradená faktúra, je potrebné v činnosti "saldokonto-neštandartné opravy" zmeniť príznak spárovania zo "Z" na "N", dohrať faktúru a cez činnosť "nespárované pohyby" v banke, resp. pokladni nanovo spárovať platbu s faktúrou. Druhý spôsob úpravy saldokonta je, že príznak spárovania nemeníme, faktúru opätovne dohráme a činnosťou "saldokonto-neštandartné opravy (dodávateľské alebo odberateľské faktúry)" doplníme platbu.

8. Súbor faktúr

Touto činnosťou má používateľ možnosť prezerať súbor faktúr, z ktorého môže spätne získať informácie o fakturácii podľa čísla faktúry alebo podľa odberateľov a to za sledované obdobie alebo za celý rok. Systém tiež ponúka možnosť prezerania formuláru faktúry presne s tým obsahom ako bola vystavená, a možnosť vytlačiť opis faktúry. Na potrebné triedenie súboru [F3,F4,F5], prezeranie obsahu faktúry [F6]  a opis faktúry [Shift+F6] slúžia klávesy uvedené v danej činnosti.

9. Zostavy

V tejto činnosti má používateľ možnosť tlače knihy odberateľských faktúr a to podľa vlastného rozhodnutia už s príslušnými úhradami alebo bez nich. Je možné zadať rozsah požadovaných faktúr, a to nasledovne:

- ak sa zadá rok a mesiac, vytlačí knihu faktúr za dané obdobie,

- ak sa zadá rok a nezadá mesiac, vytlačí knihu faktúr za daný rok,

- ak sa nezadá ani rok ani mesiac, systém požaduje zadanie rozsahu

"od čísla" "po číslo" a v danom rozsahu bude vytlačená kniha faktúr.

10. Špeciálne činnosti

Používateľ má možnosť:

- prezerania, resp. aktualizácie súboru C53RR, v ktorom je uchovávané obdobie spracovania systému (súbor je uchovávaný v pods. "ÚČTOVNÍCTVO")

- prezerania súboru C53UCTY, účtovného rozvrhu firmy (súbor je uchovávaný  v pods. "ÚČTOVNÍCTVO")

- prezerania súboru C53STR, súboru stredísk firmy (v pods. "ÚČTOVNÍCTVO")

- prezerania súboru obratov C41OBR, obsahujúcom všetky účtovné zápisy, ktoré automatizovane vznikajú v pods. ODBYT;

- vystavovanie dovoznej a vývoznej JCD;

- nastavenia parametrov pre fakturáciu;

- indexácie databázových súborov pods. ODBYT.

- kontroly náväznosti medzi evidenciou faktúr a ich rozúčtovaním.

Parametre fakturácie:




- C41CIFA - nastavenie nasledujúceho čísla faktúry
- C41CIDL - nastavenie nasledujúceho čísla dodacieho listu

- C41TEXTF - nastavenie štandartného textu  celý text - fakturácia služieb a dobropisy

        - text "pred" a "za" pri fakturácii položiek a penalizačných faktúr  - 30 znakov - pri fakturácii položiek ak sa   vsúvajú voľné položky, služby a text

Štruktúra súboru:

- T - číslo textu  (napr. 01)

- C - číslo riadku v texte číslo T

- P - príznak textu 

- Z - text za položkami pri fakturácii služieb

- S - (max. 2 riadky) text v JU v spodnom rámčeku tlačiva faktúry

- TEXT - text riadku

- C41IMPLU - nastavenie implicitných hodnôt

- ZAUC - ak "A", je potrbné potvrdzovať zaúčtovanie v PU,

ak "N" systém účtuje v pozadí podľa nastavených

implicitných účtov

- PRPOH - pri fakturácii položiek nastavenie na súbor

[V,T,M,S,P]

- PRSTR - pri PRPOH=V,T,M striedenie súborov [J - JKPOV / N - podľa názvu]

- VYN1 - výnosy z predaja výrobkov (601)

- VYN2 - výnosy z predaja služieb     (602)

- VYN3 - výnosy z predaja tovaru      (604)

- VYN4 - výnosy z predaja materiálu (642)

- VYN5 - výnosy z predaja voľných položiek (6xx)

- OUCT - účet odberatelia        (311)

- DUCT1 - účet DPH 1.sadzba (343xx)

- DUCT2 - účet DPH 2.sadzba (343xx)

- TOVMD - zaúčtovanie tovaru do spotreby "MD"      (504)

- TOVD - "Dal" (132)

- MTZMD - zaúčtovanie materiálu do spotreby "MD" (542)

- MTZD - "Dal" (112)

- HSKMD - zaúčtovanie výrobkov do spotreby "MD" (613)

- HSKD - "Dal" (123)

- PRSP - príznak zaúčtovania do spotreby  ak "A", je potrebné potvrdiť zaúčtovanie, ak "N" systém  účtuje v   pozadí podľa nastavenia vyššie uvedených polí

- PUCT - výnosy z úroku z omeškania    (645)

- PPEN - predpokladané % úroku z omeškania

- ZLAV - ak "A", možnosť fakturácie so zľavou

- ZLAP - predpokladané % zľavy

- ZLUC - zaúčtovanie zľavy (6xx)

- KL            - ak "A", napojenie na kurzový lístok

- CENDPH - ak "A", pri zadávaní predajnej ceny sa zadá cena s DPH, potom prepočet ceny bez DPH

- SDL         - ak "A", možnosť odkladania obsahu DL a PF do súborov a následná možnosť fakturácie   z uložených súborov

- ROZP      - ak "A", možnosť rozpisu služby do materiálu a prác a následné využitie rozpisu pri fakturácii

- LOGO     - ak "A", systém pri tlači faktúr dá otázku, či bude použitý papier s logom firmy, ak "A" (áno)

nebude vytlačené štandartne tlačené "logo" firmy  predpokladom je už natlačené "logo" v tomto priestore

- C41KURZ   - evidencia kurzového lístka pri "KL=A"

- C41MENA  - súbor používaných mien s oficiálnou skratkou

- C41ROZP   - rozpis služieb do materiálu a prác pri "ROZP=A"

- C41IMPLF  - rozmiestnenie polí na faktúre

- P
- poradie poľa v riadku

- POLE
- názov poľa

- D
- typ (C-znaky/N-numerické/D-dátum)

- Z_PICTURE - tvar, dĺžka, počet desatinných miest a pod.

- Z
- "tvrdý" znak za Z_PICTURE

- OD
- začiatok poľa v riadku

- DO
- vypočítaný koniec poľa v riadku

- DL
- vypočítaná dĺžka poľa

- MAX
- maximálna hodnota Z_PICTURE

- MIN
- minimálna hodnota Z_PICTURE

- HLAVICKA - text hlavičky poľa

- DH
- dĺžka hlavičky, DH <= DL

musí byť dodržaná náväznosť polí, jedna medzera medzi poliami, systém kontroluje náväznosť a upozorní na chyby

- C41IMPLD - rozmiestnenie polí na dodacom liste štruktúra súboru je totožná s C41IMPLF ak súbor neexistuje, tlač DL sa riadi súborom C41IMPLF

O R G A N I Z Á C I E

Tento podsystém slúži používateľovi k evidecii organizácií, s ktorými vstupuje do obchodného vzťahu.Pre zaevidovanie organizácie je potrebné zadať nasledujúce údaje:

- IČO organizácie;

- špecifikčný kód organizácie (používa sa v prípadoch odberateľských organizácií, ktoré majú viac prevádzkových jednotiek, na ktoré sú smerované dodávky, napr. obchodné organizácie a ich predajne).V takýchto prípadoch sa najprv aktualizuje organizácia bez zadania špecif.kódu a zaznamenajú sa potrebné údaje, potom sa aktualizujú jej prevádzkové jednotky, zadá sa IČO organizácie a pre prev.jednotku používateľ pridelí interný špecif.kód a zadá len údaje v časti "Príjemca".Systém takto zabezpečí, že dodávky budú smerované na prev.jednotky a platby na príslušnú organizáciu;

- DIČO (daňové identifikačné číslo) organizácie;

- údaje o organizácii: názov, adresu, PSČ a sídlo (ide o údaje, na ktoré budú smerované platby);

- údaje v prípade špecifikácie: názov, adresu, PSČ a miesto (a to len v prípadoch odberateľských organizácií, keď miesto, na ktoré budú smerované dodávky nie je zhodné s adresou organizácie - platiteľa);

- kód organizácie - ( "0" - tuzemská organizácia / "1" - zahraničná );

- údaje o peňažnom ústave organizácie: prdčíslie účtu, číslo účtu (zadáva sa spolu s koncovým trojčíslim), kód banky a jej sídlo. Tieto údaje sú dôležité hlavne u dodávateľov, u odberateľov slúžia ako informačný údaj pri párovaní platieb a faktúr. Zadaním "0" do poľa čísla účtu je možné zadávanie týchto údajov vynechať.

Činnosti dovoľujú aktualizáciu súburu (nové organizácie, opravu a rušenie organizácií), jeho prezeranie a tlač, ďalej jeho archiváciu na disketu, obnovu z diskety a indexáciu. Pri využívaní súboru v iných činnostiach sa naň odvoláva na základe zadania čísla organizácie CORG a SORG (indexový súbor I41SODB) alebo na základe zadania názvu organizácie

APOD (indexový súbor I41SODP).

C E N N Í K V Ý R O B K O V

Tento podsystém slúži používateľovi k evidecii cien svojich výrobkov.Je potrebné zadať nasledujúce údaje:

- číslo položky (číselné alebo znakové označenie položky, napr. JKPOV, číslo výkresu a pod.);

- názov položky;

- mernú jednotku;

- sadzbu dane z pridanej hodnoty pre danú položku (ak používateľ je platcom DPH);

- sadzbu spotrebnej dane (ak je používateľ jej platcom);

- výrobnú cenu (údaj nie je povinný, systém však pri jej udržiavaní dáva informáciu o výške realizovaného zisku /rozdiel medzi predajnou a vý- robnou cenou/ z predaja výrobkou);

- predajnú cenu bez dane.

Činnosti dovoľujú aktualizáciu cenníka (nové položky, opravu a rušenie položiek), jeho prezeranie a tlač, ďalej jeho archiváciu na disketu, obnovu z diskety a indexáciu. Pri využívaní cenníka v iných činnostiach sa naň odvoláva na základe zadania čísla položky CPOL. Podľa tohto poľa je súbor indexovaný (indexový súbor I41CENY).

B A N K A

Podsystém banka slúži k evidencii finančných pohybov na bankových a úverových účtoch používateľa. Je pevne viazaný na nasledovné syntetické účty:

- 221 - bankové (bežné) účty

- 231 - krátkodobé bankové úvery

- 232 - eskontné úvery

- 461 - dlhodobé bankové úvery

V súbore implicitných účtov systém uvažuje s piatimi pozíciami pre ban- kové účty, nevyužité pozície je potrebné doplniť základným účtom (221). Pri používaní analytiky pri viacerých bankových účtoch je možné ju zadať pri ich zaradení v činnosti "Súbor bankových účtov" - viď dokumentáciu. V takomto prípade pri nahrávaní pohybov systém nastavuje analytický účet  napr. 22101 (v ďalšom BUCT), v opačnom prípade syntetický, napr. 221.

Základnými dátovými súbormi pre tento podsystém sú súbor bankových účtov C51PU a súbor peňažných ústavov C51KODB. Evidencia finančných pohybov je uchovávaná v súbore C51BANKA a všetky účtovné zápisy v súbo- re C51OBR1 ( pri podvojnom účtovníctve ), resp. C01PRIJ alebo C01VYD  ( pri jednoduchom účtovníctve ). Systém spolupracuje so súbormi iných

podsystémov, ktorých zoznam a prehľad je možný v činnosti "špeciálne činnosti". Súbor C51IMPLU - súbor implicitných účtov - obsahuje nastavenie impli- citných hodnôt a účtov pre riadenie chodu všetkých činností systému financií. Bližší popis jednotlivých polí súboru a ich význam v časti "špeciálne činnosti".

1. Nahrávanie pohybov

Je základnou činnosťou podsystému. Tu sa nahrávajú jednotlivé pohy- by a s nimi súvisiace údaje, nakoľko pri zápise každého pohybu dochádza k zápisu do viacerých súborov, už vyššie spomínaných súborov C51BANKA a C51OBR1, do C51PU, kde sa aktualizuje stav na príslušnom bankovom účte a do C51FAKOD, resp. C51FAKDO pri spárovaní platby s faktúrami.

Najprv sa zadávajú spoločné údaje výpisu:

- výber bankového účtu;

- číslo dokladu (interné), systém nastaví vždy najbližšie vyššie čislo pre vybraný bankový účet, používateľ má možnosť prepísať ho.

V prípade viacerých bežných (úverových) účtov je potrebné určiť si

správny spôsob číslovania dokladov, a to tak, aby koncové číslice

interného čísla boli vždy zhodné s poradovým číslom výpisu daného

účtu. Rozsah číslovania jednotlivých bankových účtov sa zadáva pri

ich zaradení v činnosti "Súbor bankových účtov" - viď dokumentáciu.

- dátum pohybu;

- rok a mesiac zaúčtovania;

- počiatočný zostatok - do údaja nastaví systém poslednú hodnotu konco-

vého stavu na účte (tento údaj sa musí rovnať s príslušným údajom

uvedenom na bankovom výpise);

- konečný zostatok - údaj uvedený na bankovom výpise, teda konečný (aktuálny) stav na účte po zaznamenaní všetkých pohybov na výpise;

- zostatok počas nahrávania - rozdiel medzi konečným a počiatočným zostatkom, systém nedovolí ukončenie nahrávania dokladu, pokiaľ jeho hodnota nie je rovná nule.

Po zadaní týchto údajov spoločných pre celý doklad má používateľ možnosť nahrávania jednotlivých pohybov, ich opravy a rušenia, k čomu mu slúžia klávesy F3, F4 a F5. Klávesou Esc sa nahrávanie ukončí pri splnení podmienky, že zostatok nahrávania je rovný nule. Klávesou F2 je možné kedykoľvek prerušiť nahrávanie výpisu s tým, že nijaký pohyb výpisu nebude evidovaný. Pri rušení jednotlivého pohybu výpisu je potrebné nastaviť sa na danú položku a stlačiť klávesu F5. Systém prepočíta zostatok nahrávania o zrušený pohyb.

1a. Nahrávanie pohybu pre podvojné účtovníctvo (PU)

F3 - nový pohyb, resp. F4 - oprava pohybu.

- variabilný symbol - údaj sa zadáva, ak sa pohyb týka úhrady za faktúry

- čiastka pohybu - opisuje sa presne z výpisu, teda aj zo záporným zna- mienkom;

- účet "má dať", systém nastaví predpokladaný účet :

- pri kladnej čiastke   - 221 ak ide o bežný účet (resp. BUCT),



         - 461 ak ide o niektorý z úverových účtov(BUCT)

- pri zápornej čiastke - 321 pri zadaní variabilného symbolu, ktorý používateľ môže zmeniť, resp. doplniť analytiku;

      - účet "dal", systém nastaví predpokladaný účet:

- pri kladnej čiastke   - 311 pri zadaní variabilného symbolu,

- pri zápornej čiastke - 221 ak ide o bežný účet (resp. BUCT),



         - 461 ak ide o niektorý z úverových účtov(BUCT)

ktorý používateľ môže zmeniť, resp. doplniť analytiku.

- popis dokladu - pri spárovaní platby s faktúrou systém nastaví názov firmy. Ak pohyb nie je spárovaný alebo ak ide o zálohu, je výhodné pre presné sledovanie saldokonta zadať do popisu presný názov firmy. To sa dosiahne ak sa do poľa pre popis zadá  "?". V tomto prípade systém ponúkne súbor organizácií, z ktorého je potrebné vybrať si správnu.

1b. Nahrávanie pohybu pre jednoduché účtovníctvo (JU)

F3 - nový pohyb, resp. F4 - oprava pohybu.

- variabilný symbol - údaj sa zadáva, ak sa pohyb týka úhrady za faktúry

- čiastka pohybu - opisuje sa presne z výpisu, teda aj zo záporným zna- mienkom;

- pohyb: - dodávateľské faktúry "D"

-     odberateľské faktúry "O"

· ostatné platby "S"

· preddavky  R
systém nastaví hodnotu:

- "O" pri zadaní variabilného systému a kladnej čiastke

(v pozadí MD-221 a DAL-311)

- "D" pri zadaní variabilného systému a zápornej čiastke

(v pozadí MD-321 a DAL-221)

- "S" pri nezadaní variabilného symbolu

- pri kladnej čiastke    (v pozadí MD-221)

- pri záporne čiastke   (v pozadí DAL-221).

ktorú používateľ môže zmeniť.

- druh pohybu  (kód príjmu, resp. výdaja) pre zápis do peňažného denníka; (viď dokumentáciu k JU).

- popis dokladu

1c. Všeobecne pre PU a JU

*P&J Čiastka sa zadáva so znamienkom, s akým je uvedená na výpise. Pritom ak je bankový účet na strane "Dal" bude účtovná čiastka prenásobená hodnotou "-1". Teda pri úhrade záväzku dodávateľovi (napr. 1000 Sk) bude hodnota na výpise -1000.00 Sk a zaúčtovanie "MD=321" a "Dal=221"  ( pri JU pohyb="D" - dodávateľské faktúry ) pričom účtovný zápis pre PU 


bude:
"Má dať"
                               "Dal"       
         
          "Čiastka"

321
221
1000.00
*PU Pole BUCT je analytická hodnota vzťahujúca sa k bankovému účtu a zadáva sa v činnosti "Súbor bankových účtov". T.z. ak používateľ má viac bankových účtov, ktoré chce aj účtovne analyticky sledovať, zadá do poľa BUCT analytický účet odpovedajúci bankovému účtu. V takomto prípade systém nastaví pri nahrávaní nie syntetický, ale odpovedajúci analytický účet.

*PU Systém pri nahrávaní kontroluje správnosť zadávaných účtov na účtovný rozvrh a kladie používateľovi na základe skúseností autorov určité obmedzenia. Tak napr. ako už bolo povedané, systém je pevne viazaný na syntetické účty:

- 221 - bankové (bežné) účty

- 231 - krátkodobé bankové úvery

- 232 - eskontné úvery

- 461 - dlhodobé bankové úvery

presnejšie povedané na 5 možných hodnôt bankových účtov v súbore impli- citných účtov (BANK1, BANK2, BANK3, BANK4 a BANK5), t.z. že pri evidencii pohybov systém predpokladá na strane "má dať" resp. "dal" jeden z týchto účtov a zároveň nedovolí, aby oproti sebe boli vyššie uvedené účty, alebo aby oproti ním bol účet 211 (pokladňa), nakoľko prevody medzi finančnými účtami sa uskutočňujú cez účet 261. Ďalej systém nedovolí zadať na stranu "má dať" účty odberateľského saldokonta (311) a výnosové účty (6xx) a na stranu "dal" účty dodávateľského saldokonta (321) a nákladové účty (5xx). Teda v prípade, že dodávateľ vráti časť zaplatenej čiastky na účet (napríklad 1000 Sk) systém to nepovažuje za príjem, ale za vrátenie predchádzajúceho výdaja, teda za záporný výdaj. Systém požaduje tento prípad nahrať čiastkou 1000,- Sk

a so zaúčtovaním "Má dať = 321" a "Dal = 221" pričom účtovný zápis bude:

"Má dať"
"Dal"
"Čiastka"

321
221
-1000.00

nakoľko ak bankový účet (v tomto príklade 221) je na strane "dal", zadaná čiastka bude pre zápis do účtovníctva prenásobená hodnotou "-1". Podobný prípad nastane, ak je odberateľovi vrátená dobropisovaná čiastka, teda účtovne nepôjde o výdaj, ale o záporný príjem. Z výpisu sa nahrá čiastka (napr. -1000 Sk) a zadá sa zaúčtovanie "MD = 221" a "Dal = 311" čo odpovedá aj účtovnému zápisu v súbore C51OBR1:

"Má dať"
"Dal"
"Čiastka"

221
311
-1000.00

*JU V JU pri vrátení dobropisovaných čiastok nastáva podobný prípad ako v PU. Teda v prípade, že dodávateľ vráti časť zaplatenej čiastky na účet (napríklad 1000 Sk) systém to nepovažuje za príjem, ale za vrátenie predchádzajúceho výdaja, teda za záporný výdaj. Systém požaduje tento prípad nahrať čiastkou 1000.00 Sk a s pohybom="D", pričom účtovný zápis bude mať hodnotu -1000.00 vo výdaji. Podobný prípad nastane, ak je odberateľovi vrátená dobropisovaná čiastka, teda účtovne nepôjde o výdaj, ale o záporný príjem. Z výpisu sa nahrá čiastka (napr. -1000 Sk) a zadá sa pohyb="O", pričom účtovný zápis bude mať hodnotu +1000 v príjme.

*PU Systém požaduje zadanie strediska "Má dať" (Str_MD) len pri zadaní nákladového účtu "Má dať" a zadanie strediska "Dal" len pri zadaní výnosového účtu "Dal", pričom je zadávaná hodnota kontrolovaná na prítomnosť v súbore stredísk. 

*P&J Ak bol zadaný účtovný zápis "má dať = 2xx <=> dal = 311" (v PU), resp. pohyb = "O" (v JU), systém ponúkne výpisom BROWSE súbor odberateľských faktúr s nastavením na zadaný (ak taký nie je, tak na najbližší vyšší) variabilný symbol a možnosť pre spárovanie pohybu s nastavenou faktúrou. Ak si je istý správnosťou účtovného zápisu aj správnosťou spárovania, zadá príkaz pre spárovanie "F3" ( stlačením klávesy "F3"). Ak si je istý správnosťou zaúčtovania, ale nie spárovania (ak danú faktúru nenašiel, alebo má pochybnosti) je lepšie zadať príkaz "F4", čím sa daný pohyb dostane do fronty nespárova ných pohybov, ktoré je možné inou činnosťou a s väčšou istotou spárovať. Ak používateľ zbadá, že zadal zlú predkontáciu, zadá "F5" a zmení zadanie príslušných účtov.

*P&J Ak bol zadaný účtovný zápis "má dať = 321 <=> dal = 2xx" (v PU), resp. pohyb = "D" (v JU), systém ponúkne výpisom BROWSE súbor dodávateľských faktúr s nastavením na zadaný (ak taký nie je, tak na najbližší vyšší) variabilný symbol a možnosť pre spárovanie pohybu s nastavenou faktúrou. Postup je potom totožný s vyššie uvedeným popisom pri odberateľských faktúrach.

Ak spárovanie pohybu s faktúrou má vplyv pre vznik nároku na odpočet DPH z danej faktúry, teda ak ešte nebol uplatnený a pritom spárovaná čiastka dosiahla výšku DPH z faktúry, systém faktúru - daňový doklad zaradí do dokladov pre odpočet DPH na základe zadaného dátumu.

*PU Ak bol zadaný účtovný zápis "má dať = 2xx <=> dal = 324", čo zname ná, že ide o prijatý preddavok (zrejme zálohová platba), systém pohyb zaúčtuje v zmysle zadanej predkontácie a pohyb sa dostane do fronty prijatých preddavkov, ktorý je po vystavení zodpovedajúcej faktúry možné spárovať. Stav vo fronte prijatých preddavkov je možné sledovať a potom aj spárovať v podsystéme "záväzky", v ktorom je uvedený aj postup pre spárovenie zálohových platieb. Týka sa len PU.

*PU Ak bol zadaný účtovný zápis "má dať = 314 <=> dal = 2xx", čo zname ná, že ide o poskytnutý preddavok (zrejme zálohová platba) systém pohyb zaúčtuje v zmysle zadanej predkontácie a pohyb sa dostane do fronty poskytnutých preddavkov, ktorý je po prjatí zodpovedajúcej došlej faktúry možné spárovať. Stav vo fronte poskytnutých preddavkov je možné sledovať a potom aj spárovať v podsystéme "pohľadávky". Týka sa len PU. 

*PU Ak bol zadaný účtovný zápis "má dať = 05x <=> dal = 2xx", čo zname ná, že ide o poskytnutý preddavok (zrejme zálohova platba) na nákup hmotného a nehmotného investičného majetku systém pohyb zaúčtuje v zmysle zadanej predkontácie a pohyb sa dostane do fronty poskytnutých preddavkov, ktorý je po prjatí zodpovedajúcej došlej faktúry možné spárovať. Stav vo fronte poskytnutých preddavkov je možné sledovať a potom aj spárovať v podsystéme "pohľadávky". Týka sa len PU.

*PU Ak sa v texte dokumentácie uvádzajú účty 311, 321, 314, 324, je potrebné poznamenať, že ide o momentálnych hlavných predstaviteľov saldo účtov. V súbore implicitných účtov je však až 10 pozícii na odberateľské saldo účty a 10 na dodávateľské (OF01 až OF10, resp. DF01 až DF10 nevyužité pozície je potrebné doplniť základným účtom 311, resp. 321), tiež pozícia pre implicitnú hodnotu prijatých a poskytnutých preddavkov, takže k párovaniu platby s faktúrou dochádza pri zadaní ktoréhokoľvek z týchto účtov.

Je možné zadať aj skupinu účtov zadaním napr. 311**. V takomto prípade budú párované všetky analytiky účtu 311, čím sa množstvo možných saldo účtov značne rozširuje. Ak by ale bolo potrebné z takejto skupiny vyčleniť nejaký analytický účet (pre tento účel sú 2 pozície - OFN1 a OFN2 resp. DFN1 a DFN2) je možné to urobiť príslušným nastavením.Napr. používane analytické účty 31101, 31102, 31103, 31104, 31105, 31106 ,31107, 31108, 31109 a 31110. Pre párovanie faktúr požadujeme z nám známych dôvodov všetky účty okrem účtu 31110. Potom pre správny chod párovania je potrebné nastaviť OF01="311**" a OFN1="31110". Rovnaký výsledok by sme dosiahli nastavením OF01="31101", OF02="31102" . . . . OF09="31109", OF10="31101", OFN1="-----", OFN2="-----", pričom by nám ale ostala len jedna pozícia (OF10) na iný saldo účet, čo by nemuselo byť postačujúce.

*JU Pri spárovaní platby s faktúrou v JU je potrebné pre plátcu DPH danú čiastku pre zápis do peňažného denníka rozdeliť a zaúčtovať na príslušný kód pohybu. Ak sa platba rovná faktúrovanej čiastke, systém sám urobí prerozdelenie a k čiastke DPH priradí aj správny kód (ktorého príznak v súbore druhov príjmu, resp. výdaja = "D" -viď dokumentáciu JU. Ak ide o čiastočnú úhradu, je potrebné úhradu rozdeliť a priradiť správny kód pohybu.

*JU Pri prijatom, resp. poskytnutom preddavku v JU je potrebné postupo vať podobne ako pri odberateľských, resp. dodávateľských úhradách, len daný pohyb nespárujeme, teda je potrebné použiť klávesu F4. Keďže z pohybu nie je jednoznačný zápis do peňažného denníka (rozdelenie čiastky na "bez DPH" a "DPH") bude výhodné zaviesť si pre zálohové platby samostatný kód (s príznakom "S" - pohyb ovplyvňuje daň z príjmu) a ten pričleniť k pohybu. Ak je následne zaúčtovaná odberateľská, resp. dodávateľská faktúra, je potrebné spárovať ju činnosťou "nespárované pohyby" - viď dokumentácia. V JU to ale nestačí. Je potrebné vykonať úpravu v zápise do peňažného denníka, k čomu slúži činnosť v časti "Jednoduché účtovníctvo" => "Špec. činnosti" => "Príjem (výdaj) prerozdelenie" - viď dokumentácia k JU.

Príklad: Prijali sme zálohu vo výške 12.000,-Sk. Pohyb zaevidujeme ako -------- pohyb="O", ale nespárujeme (F4) a zúčtujeme na kód príjmu = 31

- prijaté zálohy. Po čase vystavíme faktúru vo výške 12.300,-Sk

(čiastka bez DPH = 10.000,-Sk, DPH = 2.300,-Sk) za predaj tovaru. Cez nespárované pohyby spárujeme zálohu 12.000,-Sk s faktúrou. V peňažnom denníku cez vyššie popísanú činnosť uro-

bíme úpravu a prerozdelenie čiastky 12.000 na:

9.700 a kód 31 zmeníme na 01 - predaj tovaru

2.300 a kód 31 zmeníme na 12 - DPH.

Doplatok faktúry 300,-Sk, či už cez banku, alebo pokladňu spárujeme s faktúrou s kódom príjmu = 01 - predaj tovaru.

*P&J Pod pojmom zaradenie do fronty je potrebné rozumieť zápis do C51BANKA ako aj u iných zápisov, len v poli "PRIZ" je nastavená hodnota "N". V ostatných prípadoch je hodnota poľa "PRIZ" rovná "Z". Túto informáciu je možné využiť pre prípady, že vo fronte ostala " nežiadúca" položka a teda zmeniť hodnotu "PRIZ" z "N" na "Z".(viď "neštandartné opravy saldokonta" v podsystéme "Saldokonto").

*P&J Ak bol zadaný účtovný zápis v zmysle vyššie uvedených prípadov, teda vo vzťahu k pohľadávkam, resp. záväzkom, systém požaduje zadanie predčíslia a čísla bankového účtu a kódu banky, z ktorej platba prišla,resp. na ktorú bola smerovaná. Údaje nie sú povinné, môžu však poslúžiť ako pomocný údaj pri párovaní platby s faktúrami.

*P&J Je potrebné tiež poznamenať, že systém dovoľuje párovanie faktúr v prípade, že jednou čiastkou odberateľ uhradil viac faktúr. V takomto prípade používateľ do poľa "čiastka" zadá čiastku z bankového výpisu, pri nastavení na príslušnú faktúru zadá príkaz pre spárovanie a pomernú časť úhrady. Systém po zápise sleduje rozdiel medzi úhradou a čiastkou pre spárovanie prvej faktúry a zvyšok, ktorý je oproti celkovej úhrade farebne rozlíšený používateľ spáruje s ďalšou faktúrou. Takto je potrebné postupovať ak pôjde o úhradu viacerých faktúr až do nulového zvyšku. Tento spôsob je možné využiť v jednoduchom účtovníctve v prípade úhrad zahraničných faktúr, pri ktorých zaplatená čiastka sa z dôvodu kurzových rozdielov nerovná fakturovanej čiastke, prípadne pri halierových rozdie-

loch medzi faktúrou a platbou. Faktúru spárujeme v plnej čiastke, systém vypočíta zvyšok, ktorý sa zaúčtuje na ostatné pohyby na príslušný druh príjmov, resp. výdajov. Podobne by to bolo možné urobiť aj v podvojnom účtovníctve, čo by ale nebolo "účtovne čisté". Faktúru je potrebné pre- párovať a rozdiely zúčtovať činnosťou "úpravy saldokonta". 

2. Prezeranie súboru

Činnosť slúži používateľovi k prehľadu všetkých zaevidovaných finančných pohybov v priebehu nastaveného sledovaného obdobia z viacerých pohľadov podľa ponukového "menu".

3. Storno pohybov

Ide o jednu z veľmi náročných činností, preto pri jej vykonávaní je potrebné byť veľmi obozretný. Systém ponúkne súbor bankových účtov, z ktorých je potrebné vybrať si požadovaný. Po výbere bankového účtu systém ponúkne posledné číslo dokladu vybraného účtu. Pokiaľ je storno- vaný doklad totožný s týmto číslom, teda posledne zaevidovaný, je postup jednoduchší, preto bude popísaný najprv tento. Ak sa potvrdí číslo dokladu systém ďalej ponúkne výpisy v jednotlivých naväzujúcich súboroch a dá možnosť ešte raz potvrdiť storno alebo od tohto úmyslu odstúpiť. Ak sa potvrdí stornovanie, systém sleduje, či v stornovanom doklade nebolo vykonané párovanie úhrady s faktúrou. Ak áno, systém podá zápis tohto spárovania, na čo je potrebné klávesou "Esc" potvrdiť zrušenie spárova- nia. Je síce možnosť obísť toto zrušenie spárovania, na čo by ale nemal byť pri správnej evidencii a dobrom chode PC dôvod (ten môže byť napr. v prípade, že zápis do súboru BANKA bol vykonaný, no pri zápise spárovania do súboru faktúr nastal výpadok PC, a teda v súbore BANKA má príznak spárovania hodnotu "Z" no v súbore faktúr úhrada nie je zaznamenaná. Pri takomto prípade je nutné nahrávaný doklad stornovať a naraziť na túto možnosť, čo je síce málo pravdepodobné, ale možné).V prípade, že je potrebné stornovať nie posledne evidovaný doklad je situácia o niečo zložitejšia a používateľ je na to upozornený výpisom. Samotný postup stornovania je síce totožný s vyššie popísaným no problém nastane pri snahe nanovo zaevidovať vystornovaný doklad. Systém totiž pri nahrávaní ponúkne číslo následného výpisu, ktoré v tomto prípade je potrebné prepísať. Ďalej do počiatočného zostatku bude nastavená hodnota

nezhodujúca sa so stavom na výpise. Bude oproti koncovému stavu posledne evidovaného výpisu nižšia o vystornovanú hodnotu. Teda do konečného zostatku je potrebné zadať hodnotu koncového zostatku poslene evidovaného výpisu a hodnota zostatku počas ahrávania bude zhodná s čiastkou výpisu nanovo evidovaného.

4. Nespárované pohyby

Činnosť slúži k sledovaniu tých finančných pohybov medzi bankovými účtami a odberateľmi, resp. dodávateľmi, ktoré neboli spárované s odberateľskými, resp. dodávateľskými faktúrami, a zároveň dáva možnosti pre ich spárovanie. Najprv sa zobrazí súbor nespárovaných pohybov, ktorý je možné prezerať. Ak nie je spárovanie žiadúce, zadaním "Alt+K" je možné činnosť ukončiť. Pri snahe o spárovanie je potrebné nastaviť sa na žiadaný nespárovaný pohyb a stlačiť klávesu "Esc". Následne na to sa zobrazí súbor odberateľských alebo dodávateľských faktúr (na základe zaúčtovania "311", resp "321" v PU, alebo pohyb = "O", resp. pohyb = "D" v JU ) s nastavením na číslo faktúry (alebo na najbližšie vyššie) odpovedajúce zvolenému variabilnému symbolu. Používateľ má možnosť s touto, alebo s inou zvolenou faktúrou tento pohyb spárovať stlačením "Esc" alebo pohyb nespárovať stlačením "Alt+N". Ak zadá "Esc" má možnosť spárovať celú čiastku pohybu s faktúrou, alebo len jej časť. Tento spôsob párovania je preto zvlášť výhodný v prípadoch, keď jedným pohybom bola uhradená suma viacerých faktúr. Ak je zadaná len časť čiastky pohybu, pohyb ostáva naďalej nespárovaný so zostávajúcou čiastkou až do doby, kým nie je celá čiastka pohybu spárovaná s faktúrami. Po spárovaní pohybu s faktúrou sa systém opäť vracia do súboru nespárovaných pohybov, a tento cyklus je možné opakovať až do zadania "Alt+K" alebo do

vyprázdnenia fronty. 

5. Stav v banke

Činnosť dáva prehľad o počiatočnom stave, o príjmoch v priebehu roka v sumáre, o výdaji v priebehu roka v sumáre a o konečnom (aktuálnom) stave na každom z evidovaných bankových účtov.

6. Súbor bankových účtov

V súbore C51PU používateľ eviduje všetky svoje bankové účty, bežné a úverové. Pri zaradzovaní nového bankového účtu je potrebné stlačiť klávesu "F3" a zadať kľúčové hodnoty "kód banky", "predčíslie účtu" a "číslo účtu", ktoré sú testované. Ak boli správne zadané je možné zadať nasledujúce údaje:

- sídlo banky

- počiatočný stav, príjem, výdaj, koncový stav, pritom systém sleduje

správnosť "KSTAV = PSTAV + PRIJEM - VYDAJ".

- rozsah interného číslovania dokladov "CDOD" (číslovanie dokladov od) a

"CDDO" (číslovanie dokladov do). Doporučuje sa nasledovné číslovanie:

1. bežný účet
od RR010000 do RR019999

2. bežný účet
od RR020000 do RR029999

3. bežný účet
od RR030000 do RR039999 atď.

kde RR je posledné dvojčíslie aktuálneho roku.

-  Pole ROK= aktuálny rok
- pole BUCT - analytická hodnota vzťahujúca sa k bankovému účtu, t.z. ak používateľ má viac bankových účtov, ktoré chce aj účtovne analyticky sledovať, zadá do poľa analytický účet odpovedajúci bankovému účtu. Vzhľadom na to, že systém "SEA" sleduje stav a obraty na jednotlivých bankových účtoch v tomto podsystéme (viď činnosť "Stav v banke"), nie je podľa skúseností autorov potrebná účtovná analytická evidecia, a v takomto prípade nie je nutné pole BUCT zadávať.

- polia pre tvar uctu pri tlaci na fakturu

- D_PU - počet číslic predčíslia účtu

- D_ZU - počet číslic základu účtu

- D_P - pozícia "-" v základnom účte

- D_M - znak medzi predčíslim a základom účtu

Príklad: PUCT = 38246

-------- UCET = 8258557339

KODB = 0900



  pri: D_PU = 6

D_ZU = 10

D_P = 3

D_M = "-"

tvar tlače účtu: 038246-8258557-339/0900

           pri: D_PU = 5

D_ZU = 10

D_P = 0

D_M = "_"

tvar tlače účtu: 38246 8258557339/0900

pri: D_PU = 0

D_ZU = 0

D_P = 0

D_M = "_"

tvar tlače účtu: 38246-8258557-339/0900

Nekľúčové údaje je možné kedykoľvek opravovať, pritom systém sleduje

správnosť "KSTAV = PSTAV + PRIJEM - VYDAJ".

Ak používateľ chce meniť kľúčové údaje, musí príslušný bankový účet vyradiť a následne zaradiť ako nový s požadovanými údajmi.

Pri vyradení bankového účtu je potrebné kľúčom "Ctrl+T" označiť údaj pre zrušenie. Po ukončení prezerania kľúčom "Esc" bude účet vyradený z evidencie no len v prípade, že všetky hodnoty, teda stavy a obraty boli nulové.

Poznámka: Činnosť opravy súboru bankových účtov je potrebná napr. pri  nahrávaní bilančného prevodu na účte na začiatku roka. Niektoré peňažné ústavy (napr. VÚB) začínajú výpismi od nulového počiatočného zostatku a bilančný prevod (teda počiatočný stav nazačiatku roka) príde až neskorším výpisom. V takomto prípade je potrebné v súbore zadať do stavov a obratov nuly, aby systém dovoľoval správne nahrávanie jednotlivých výpisov v činnosti "nahrávanie pohybov". Výpis "bilančný prevod" sa ale nebude nahrávať činnosťou "nahrávanie pohybov" ale ako oprava "súboru bankových účtov" tak, že v poli "počiatočný stav" sa nula prepíše hodnotou bilančného prevodu a systém na základe obratov (príjmu a výdaja) výpočíta hodnotu koncového stavu na účte, ktorá bude odpovedať hodnote počiatočného zostatku výpisu nasledujúceho po výpise bilančného prevodu. Pri hahrávaní pohybov je potom potrebné v číslovaní preskočiť číslo výpisu bilančného prevodu.

7. Súbor peňažných ústavov

V súbore C51KODB sú evidované všetky peňažné ústavy, s ktorými používateľ prichádza do styku, ich numerický kód, názov, a oficiálna skratka. Používateľ má možnosť zaradenia nových peňažných ústavov, ich opravy, vyradenia a prezerania. 

8. Zostavy

Touto činnosťou má používateľ možnosť tlače súpisu účtovných zápisov v banke za zadaný mesiac a rok (MM a RR), alebo za vybraný ban- kový účet. Je možné zadať rozsah požadovaných dokladov, a to nasledovne:

- ak sa zadá rok a mesiac, vytlačí doklady za dané obdobie,

- ak sa zadá rok a nezadá mesiac, vytlačí doklady za daný rok,

- ak sa nezadá ani rok ani mesiac, systém požaduje zadanie rozsahu "od čísla" "po číslo" a v danom rozsahu budú doklady vytlačené.

V PU je možnosť tlače pokladničnej knihy. V JU je potrebné tlačiť pokladničnú knihu v časti "jednoduché 

účtovníctvo-zostavy-pokladňa".

9. Špeciálne činnosti

Používateľ má možnosť:

- prezerania, resp. aktualizácie súboru C53RR, v ktorom je uchovávané obdobie spracovania systému (súbor je uchovávaný v 


pods."ÚČTOVNÍCTVO")

- prezerania súboru C53UCTY, účtového rozvrhu firmy (súbor je uchovávaný v pods. "ÚČTOVNÍCTVO");

- prezerania súboru C53STR, súboru stredísk firmy (v pods."ÚČTOVNÍCTVO")

- prezerania, resp. aktualizácie súboru C51IMPLU - súbor implicitných účtov - popis jednotlivých polí je uvedený pri spustení činnosti;

- indexácie databázových súborov pods. FINANCIE;

- kontrola náväzností.

Súbor implicitných hodnôt C51IMPLU:

- OF01 až OF10 - odberateľské saldo účty pre párovanie platieb

OF01 - základný saldo účet (311)

nevyužité pozície doplniť základným účtom (OF01)

- OFN1 a OFN2 - vyčlenenie analytických účtov zo skupiny saldo účtov (viď v texte pre párovanie platieb s faktúrov)

- DF01 až DF10 - dodávateľské saldo účty pre párovanie platieb DF01 - základný saldo účet (321)

- DFN1 a DFN2 - vyčlenenie analytických účtov zo skupiny saldo účtov

- BAN1 až BAN5 - bankové účty

BAN1 - základný bankový účet (221)

- POKL - pokladňa (211)

- PENNC - peniaze na ceste (261)

- ZPRIJ - prijaté preddavky (324)

- ZPOSK - poskytnuté preddavky (314)

- ZPOSI - preddavky poskytnuté na investície (05x)

- KOMP - spojovací účet pre kompenzácie (zápočet pohľadávok) (395xx)

- PREUC - spojovací účet pre "oprava saldokonta-preúčtovanie" (395xx)

- KRMD/D - účet "oprava saldokonta-kurzové rozdiely" MD(563) / Dal(663)

- FRMD/D - účet "oprava saldokonta-finančné rozdiely" MD(568) / Dal(668)

- PD
- príznak pre tlač interných pokladničných dokladov

- A1
- jeden doklad na stranu

- A2
- dva doklady na stranu

- medzery - bez tlače dokladov

- PM
- ak je zadaný a má hodnotu "A", je v systéme možné sledovať platby v cudzej mene

P O K L A D Ň A

Podsystém pokladňa slúži k evidencii finančných pohybov v pokladni používateľa. V PU je pevne viazaný na syntetický účet 211, presnejšie povedané na odpovedajúcu hodnotu poľa POKL v súbore implicitných účtov. Základným dátovým súborom pre tento podsystém je súbor stavu pokladne C51POKLS. Evidencia finančných pohybov je uchovávaná v súbore C51POKL a všetky účtovné zápisy v súbore C51OBR2 ( pri PU ), resp. C01PRIJ alebo C01VYD ( pri JU ) pre zápis do peňažného denníka. Systém spolupracuje so súbormi iných podsystémov, ktorých zoznam a prehľad je možný v činnosti "špeciálne činnosti". Podobne ako v podsystéme BANKA je aj v tejto činnosti dôležitým súbor implicitných účtov C51IMPLU, ktorého hodnoty ovplyvňujú správnosť chodu.

1. Nahrávanie pohybov

Pre nahrávanie pohybov sú určené 3 činnosti a je potrebné dobre zvážiť, ktorú je práve potrebné použiť.

a) POHYBY - bez dokladu DPH

b) PRIJEM - výstupný doklad DPH

c) VYDAJ - vstupný doklad DPH

1a. Pohyby - bez dokladu DPH

Touto činnosťou sa nahrávajú pokladničné doklady, ktorými boli vy- konané úhrady faktúr alebo doklady ktoré z hľadiska DPH nie sú daňovými dokladami, napr. dotácia pokladne a pod. Všetky pohyby môžu touto čin- nosťou nahrávať neplátcovia DPH.

Najprv sa zadávajú spoločné údaje dokladu:

- výber pokladne (ak je evidovaných viac pokladní);

- príjem/výdaj [P/V] (touto činnosťou sa eviduje príjem aj výdaj);

- rok a mesiac zaúčtovania;

- číslo dokladu (viď spôsoby číslovania dokladov a ich rozsahy v časti "počiatočný stav - nastavenie stavu pokladne");

- suma (celková suma pohybu, ktorá môže obsahovať viac položiek, ktoré budú jednotlivo evidované);

- zostatok počas nahrávania - pri nahrávaní viacerých položiek dokladu, systém nedovolí ukončenie nahrávania okladu, pokiaľ jeho hodnota nie je rovná nule;

- dátum pohybu.

Údaje pre jednotlivé položky dokladu:

- variabilný symbol

- čiastka

- popis platby

- účel platby (údaj len pre tlač interného pokladničného dokladu)

- zaúčtovanie "Má dať" "Dal" pre PU, resp. pohyb=D/O/S pre JU.

Pri zaúčtovaní pohybu a prípadnom párovaní pohybu s faktúrou je potrebné postupovať podobne ako v podsystéme "BANKA", tak v PU ako aj v JU - viď dokumentáciu BANKA, časť "nahrávanie pohybov".

Po nahratí celého dokladu (zostatok počas nahrávania = 0), je možné vytlačiť interný pokladničný doklad v ľubovoľnom počte kópií. Systém sleduje využitie popísanej stránky, a teda je možné na jednu stranu vytlačiť dva doklady, resp. dve kópie. Ak systém po vytlačení dokladu dá otázku "Odstránkovať ? [A/N]", znamená to, že na stránke je ešte dosť miesta pre ďalší doklad a teda pri odpovedi "N" ďalší doklad pôjde na tú istú stranu. Riadenie tlače dokladu je dané príznakom "PD" v C51IMPLU, ktorý môže mať hodnoty [ A1 - jeden doklad na stranu / A2 - dva doklady na stranu / medzery - bez tlače dokladu ].

Je potrebné upozorniť ešte na jeden rozdiel v zápise pohybu medzi pods. "banka" a "pokladňa". Kým pri evidencii bankových dokladov sa výdajové čiastky nahrávali mínusom, tu sa nahrávajú kladné (ak však z titulu samotného pohybu nemá byť záporné znamienko, napr. pri dobropisoch) údaje, a účet "211" systém umiestňuje na správnu stranu (má dať - dal) podľa toho, či ide o príjmový alebo výdajový doklad. Číslovanie dokladov je v princípe podobné číslovaniu bankových dokladov, je tu ale možnosť postupného číslovanie dokladov nezávisle na to, či ide o príjem alebo výdaj, ako aj postupné číslovanie zvlášť príjmu a zvlášť výdaja. Ak je zvolený druhý spôsob, po zadaní "P" pri príjmu, resp. "V" pri výdaji systém ponúkne následné číslo v rámci zvoleného pohybu. (O spôsobe zadávania číslovania viď činnosť "počiat.stav - nastavenie".)

Poznámka: Aj v evidencii pokladne je možnosť evidencie viacerých pokladní. (O spôsobe zadávania pokladní viď činnosť "počiatočný stav - nastavenie".) Napr. pri evidovaní zahraničnej (valutovej) pokladne, pričom systém predpokladá v zmysle zákona o účtov- níctve, že čiastky budú zadávané v domácej mene. 

1b. Príjem - výstupný doklad DPH

Touto činnosťou sa nahrávajú všetky príjmové pokladničné doklady, ktoré sú zároveň daňovými dokladami pre DPH. Najprv sa zaeviduje sumárny doklad pre evidenciu DPH, ktorý je možné následne rozúčtovať spôsobom podobným ako pri rozúčtovaní odberateľských a dodávateľských faktúr pri PU, v JU sa pre zápis do peňažného denníka priradzujú príslušné druhy príjmu podobne ako v podsystéme BANKA. Pritom je potrebné daňový doklad správne zatriediť podľa kódu DPH (viď kapitolu DPH). Tiež je možnosť tlače interného pokladničného dokladu. Pri PU podsystém využíva súbor implicitných účtov z podsystému ODBYT C41IMPLU a hodnoty DUCT1 (účet DPH 1.sadzba), DUCT2 (účet DPH 2.sadzba), pričom hodnoty polí možu byť rovnaké DUCT1=DUCT2, ak pri účte DPH (343) nepoužívame analytiku pre rôzne sadzby.

1c. Výdaj - vstupný doklad DPH

Touto činnosťou sa nahrávajú všetky výdajové pokladničné doklady, ktoré sú zároveň daňovými dokladami pre DPH. Najprv sa zaeviduje sumárny doklad pre evidenciu DPH, ktorý je možné následne rozúčtovať spôsobom podobným ako pri rozúčtovaní odberateľských a dodávateľských faktúr pri PU, v JU sa pre zápis do peňažného denníka priradzujú príslušné druhy výdaja podobne ako v podsystéme BANKA. Pritom je potrebné daňový doklad správne zatriediť podľa kódu DPH (viď kapitolu DPH). Keďže systém predpokladá nákup "za hotové", teda z pokladne, je podobne ako podsystém "došlé faktúry" napojený na príjem a v PU aj zaúčtovanie

na sklad materiálu, resp. tovaru s možnosťou tlače príjemky. Tiež je možnosť tlače interného pokladničného dokladu. Pri PU podsystém využíva súbor implicitných účtov z podsystému ODBYT  C44IMPLU a hodnoty DUCT1 (účet DPH 1.sadzba), DUCT2 (účet DPH 2.sadzba), pričom hodnoty polí možu byť rovnaké DUCT1=DUCT2, ak pri účte DPH (343) nepoužívame analytiku pre rôzne sadzby. Hodnoty DUCT1 a DUCT2 v súbore C41IMPLU (DPH na výstupe) a DUCT1 a DUCT2 v súbore C44IMPLU (DPH na vstupe) môžu byť rôzne, ak používame inú analytiku pre vstupnú a inú pre výstupnú DPH. Zo súboru implicitných účtov C44IMPLU sú tiež využívané polia MTZ, MSK1-3 a TOV, TSK1-3 v PU a JUPM a JUPT v JU pre náväznosť na sklad MTZ, resp. tovaru. (Viď dokumentácia "Dodávateľské faktúry"). 

2. Prezeranie súboru

Činnosť slúži používateľovi k prehľadu všetkých zaevidovaných finančných pohybov v priebehu nastaveného sledovaného obdobia z viacerých pohľadov podľa ponukového "menu".

3. Storno pohybov

Systém ponúkne súbor pokladní, z ktorých je potrebné vybrať si požadovanú. Po výbere pokladne systém ponúkne posledné číslo dokladu vybranej pokladne. Pokiaľ je stornovaný doklad totožný s týmto číslom, je potrebné ho odsúhlasiť, ak nie, je potrebné ho prepísať požadovaným. Systém ďalej ponúkne výpisy v jednotlivých naväzujúcich súboroch a dá možnosť ešte raz potvrdiť storno alebo od tohto úmyslu odstúpiť. Ak sa potvrdí stornovanie, systém sleduje, či v stornovanom doklade nebolo vykonané párovanie úhrady s faktúrou. Ak áno, systém podá zápis tohto spárovania, na čo je potrebné klávesou "Esc" potvrdiť zrušenie spárova- nia. Je síce možnosť obísť toto zrušenie spárovania, na čo by ale nemal byť pri správnej evidencii a dobrom chode PC dôvod (o možnom dôvode viď činnosť "storno pohybov" v kapitole BANKA).

4. Nespárované pohyby

Činnosť totožná s činnosťou "nespárované pohyby" v kapitole BANKA.

5. Stav v pokladni

Činnosť dáva prehľad o počiatočnom stave, o príjmoch v priebehu roka v sumáre, o výdaji v priebehu roka v sumáre a o konečnom (aktuálnom) stave v každej z evidovaných pokladní.

6. Počiatočný stav - nastavenie stavu pokladne

Systém umožňuje vedenie niekoľkých pokladní naraz, podobne ako v banke. V súbore C51POKLS sú uchovávané údaje o počiatočnom stave príslušnej pokladne, o príjmoch v priebehu roka v sumáre, o výdaji v priebehu roka v sumáre a o konečnom (aktuálnom) stave v pokladni. Pri započatí práce so systémom je potrebné nastaviť počiatočný stav, a v priebehu nahrávania je možné tento stav opravovať (používateľovi by malo byť zrejmé, prečo má sklz medzi stavom na účte "211" a aktuálnym stavom pokladne v súbore C51POKLS, k čomu totiž pri presnej evidencii nesmie dôjsť). Pritom systém sleduje správnosť "KSTAV = PSTAV + PRIJEM - VYDAJ".

Rozsah interného číslovania dokladov je potrebné nastaviť podľa toho či príjemky a výdajky budú číslované súbežne alebo zvlášť príjemky a zvlášť výdajky. Ak bude súbežné číslovanie dokladov potom "CPOD" (číslovanie príjemok od) bude zhodné s "CVOD" (číslovanie výdajok od) a "CPDO" (číslovanie príjemok do) bude zhodné s "CVDO" (číslovanie výdajok do).

V takomto prípade sa pri evidencii viacerých pokladní doporučuje číslo- vanie:

1. pokladna "CPOD" od: RR000000 "CPDO" do: RR000999

"CVOD" od: RR000000 "CVDO" do: RR000999

2. pokladna "CPOD" od: RR010000 "CPDO" do: RR019999

"CVOD" od: RR010000 "CVDO" do: RR019999 atď.

Ak budú príjemky a výdajky číslované oddelene potom je treba zadať rozsah číslovania príjemok a rozsah číslovania výdajok, pričom sa nesmú tieto rozsahy prekrývať. (Systém ale kontroluje prekrývanie číslovania medzi príjemkami a výdajkami, resp. prekrývanie medzi viacerými poklad- ňami). V takomto prípade sa pri evidencii viacerých pokladní doporučuje číslovanie:

1. pokladna "CPOD" od: RR000000 "CPDO" do: RR000999

"CVOD" od: RR001000 "CVDO" do: RR001999

2. pokladna "CPOD" od: RR010000 "CPDO" do: RR010999

"CVOD" od: RR011000 "CVDO" do: RR011999 atď.

Pole BUCT - analytická hodnota vzťahujúca sa k účtu pokladne, t.z. ak používateľ má viac pokladní, ktoré chce aj účtovne analyticky sledovať, zadá do poľa analytický účet odpovedajúci pokladni. Vzhľadom na to, že systém "SEA" sleduje stav a obraty v jednotlivých

pokladniach v tomto podsystéme (viď činnosť "Stav v pokladni"), nie je podľa skúseností autorov potrebná účtovná analytická evidecia, a v takomto prípade nie je nutné pole BUCT zadávať.

7. Zostavy

Touto činnosťou má používateľ možnosť tlače súpisu účtovných zápisov v pokladni a to:

- podľa čísla dokladu, pričom je možné zadať rozsah dokladov "od-do",

- podľa účtovného obdobia - za daný mesiac a rok (MM a RR)

pritom je možné zadať rozsah požadovaných dokladov, a to nasledovne:

- ak sa zadá rok a mesiac, vytlačí doklady za dané obdobie,

- ak sa zadá rok a nezadá mesiac, vytlačí doklady za daný rok,

- pokladničnú knihu.

8. Špeciálne činnosti

Používateľ má možnosť:

- prezerania, resp. aktualizácie súboru C53RR, v ktorom je uchovávané obdobie spracovania systému (súbor je uchovávaný v    pods."ÚČTOVNÍCTVO")

- prezerania súboru C53UCTY, účtového rozvrhu firmy (súbor je uchovávaný

v pods. "ÚČTOVNÍCTVO");

- prezerania súboru C53STR, súboru stredísk firmy (v pods."ÚČTOVNÍCTVO")

- prezerania, resp. aktualizácie súboru C51IMPLU - súbor implicitných účtov (popis v dokumentácii "banka");

- indexácie databázových súborov pods. FINANCIE;

- kontrola náväzností

P O H Ľ A D Á V K Y

V podsystéme pohľadávky sú v súbore C51FAKOD uchovávané všetky odberateľské faktúry daného roka a neuhradené faktúry predchádzajúcich rokov. Teda pohľadávky v presnom význame slova sú len časťou tohto podsystému. Dôvodov pre takto zostavený pods. pohľadávok bolo viacero. Jedným je ten, že pre pods. DPH slúžia odberateľské faktúry ako podstatná časť výstupných daňových dokladov a tie je potrebné udržiavať celý rok. Druhým podstatným dôvodom je celkový pohľad na odberateľské organizácie, teda nielen na čiastky neuhradené, ale aj na už uhradené, lebo z celkového pomeru už uhradených a neuhradených čiastok je možné zaujať správnejší obchodný vzťah k danej organizácii. Základné činnosti pre prácu v podsystéme sú:

- pohľadávky za odberateľa

- pohľadávky (odberateľ)

- pohľadávky (číslo faktúry)

- pohľadávky (suma)

- poskytnuté preddavky (len pre PU)

- zápočet pohľadávok

- súbor obratov (len pre PU)

- zostavy

- špeciálne činnosti

V prvých štyroch činnostiach ide o rôzne pohľady na odberateľské faktúry. Činnosťou "pohľadávky za odberateľa" je možnosť na základe výberu požadovanej organizácie cez výpis BROWSE súboru organizácií získať na základe zadania prehľad o všetkých odberateľských faktúrach (aj uhra- dených), alebo len pohľadávok (neuhradených alebo len čiastočne uhradených faktúrach) a sumár o všetkých fakturovaných čiastkach, o už uhradených čiastkach, o výške pohľadávok a o časti pohľadávok, ktoré sú už po termíne splatnosti. Tiež je informovaný o tom, či voči vybranému odberateľovi sám nemá nejaké záväzky. Používateľ má možnosť prezerania

týchto faktúr a po návrate z výpisu ("Esc") jednu z možností:

Tlac ? [A/N/U/V] - kde:                              A - tlač pohľadavok za daného odberateľa

N - tlač neprebehne

U - tlač upomienky

V - tlač výzvy pre zaplatenie

Pri tlači upomienky je možnosť výberu faktúr, ktoré budú zahrnuté do upomienky. Štandartný text pre tlač upomienok a výzvy je možne aktuali- zovať v časti "špeciálne činnosti". Činnosť "pohľadávky (odberatel)" podáva prehľad všetkých pohľadávok

firmy, ktoré sú striedené odberateľom. Činnosť "pohľadávky (č.faktúry)" podáva prehľad všetkých pohľadávok firmy, ktoré sú striedené číslom faktúry. Činnosť "pohľadávky (suma)" podáva sumárny výpis pohľadávok za každého odberateľa, ktorý je usporiadaný od najväčšieho dlžníka. V činnosti "poskytnuté preddavky" je možnosť prezerania poskytnu- tých zálohových platieb, (evidovaných cez "banku" alebo cez "pokladňu"), ktoré ešte neboli spárované s dodávateľskými faktúrami a teda ide o pohľadávky a súčasne dáva možnosť párovania týchto preddavkov. Spôsob párovania je totožný s činnosťou "nespárované pohyby" v kapitole "banka", resp. "pokladňa" (viď dokumentáciu k uvedenej činnosti). 

Pri potvrdení spárovania dochádza súčasne k účtovnému zápisu do súboru C51OBR3 v tvare "má dať = 321 <=> dal = 314" v danej čiastke. Ak spárovanie preddavku s faktúrou má vplyv pre vznik nároku na odpočet DPH z danej faktúry, teda ak ešte nebol uplatnený a pritom spárovaná čiastka dosiahla výšku DPH z faktúry, systém faktúru - daňový doklad zaradí do dokladov pre odpočet DPH na základe zadaného dátumu.

Pre započítanie vzájomných pohľadávok či už voči dodávateľovi alebo voči odberateľovi je určená činnosť "zápočet pohľadávok". Používateľ zadá rok a mesiac, čislo dokladu, IČO odberateľa, IČO dodávateľa a predkontáciu. Systém pre zápočet pohľadávok predpokladá spojovací účet vnútorného zaúčtovania "395", ktorý ale je možné meniť (len v PU). Po zadaní týchto údajov systém podá výpis odberateľských faktúr za dané IČO, a používateľ označí požadované faktúry. Potom systém podá výpis dodávateľských faktúr a používateľ opäť označí požadované faktúry pre zápočet. Pritom hodnota účtu 395 na strane "má dať" a "dal" by mala byť totožná. Po potvrdení započítania dôjde na strane odberateľských a dodávateľských faktúr vybraných do zápočtu k ich plnej alebo čiastočnej úhrade a k účtovnému zápisu do súboru C51OBR3 v PU, a v JU k zápisu do peňažného denníka. Túto činnosť je možné využiť aj v prípade zlého spárovania medzi odberateľskými a dodávateľskými faktúrami a to spôsobom, že zo zlej faktúry úhradu mínusom odoberieme a k správnej plusom presunieme, takže obrat na účte 395 bude nulový. V tomto prípade je ale výhodné zaviesť k účtu 395 analytiku a zvlášť sledovať zápočet pohľadávok a zvlášť opravy.

Všetky účtovné zápisy v činnostiach "pohľadávky" a "záväzky" sú uchovávané v súbore obratov "C51OBR3". Ide o zápisy pri párovaní zálohových platieb s faktúrami a o vzájomné započítanie pohľadávok (len v PU). Činnosťou "zostavy" je možná tlač viacerých typov výstupných zostáv a je na používateľovi, aby si vybral vyhovujúcu. V "špeciálnych činnostiach" je okrem špec.činností iných podsysté- mov subs. Financie možnosť vytvorenia a tlače súboru pohľadávky/záväzky, na základe ktorého je možné zistiť pomer pohľadávok firmy voči záväzkom, ako aj získať prehľad, či neexistujú firmy, voči ktorým má používateľ aj pohľadávky aj záväzky a tedy by mohlo dôjsť k vzájomnému započítaniu. Tiež je možné aktuaôizovať štandartný text pre tlač upomienky a výzvy. 

Z Á V A Z K Y

V podsystéme záväzky sú v súbore C51FAKDO uchovávané všetky dodávateľské faktúry daného roka a neuhradené faktúry  predchádzajúcich rokov. Teda záväzky v presnom význame slova sú len časťou tohto podsystému. Dôvody pre takto zostavený pods. záväzkov sú obdobné ako v pods. pohľadávok. Pre pods. DPH slúžia dodávateľské faktúry ako podstatná časť vstupných daňových dokladov. Základné činnosti pre prácu v podsystéme sú:

- záväzky za dodávateľa

- záväzky (dodávateľ)

- záväzky (číslo faktúry)

- záväzky (suma)

- prijaté preddavky (len pre PU)

- príkazy k úhrade

- súbor obratov (len pre PU)

- zostavy

- špeciálne činnosti

Jednotlivé činnosti sú principiálne totožné so systémom pohľadávok. V činnosti "prijaté preddavky" je možnosť prezerania prijatých zálohových platieb, (evidovaných cez "banku" alebo cez "pokladňu"), ktoré ešte neboli spárované s dodávateľskými faktúrami a teda ide o záväzky a súčasne dáva možnosť párovania týchto preddavkov. Spôsob párovania je totožný s činnosťou "nespárované pohyby" v kapitole "banka", resp. "pokladňa" (viď dokumentáciu k uvedenej činnosti). Pri potvrdení spárovania dochádza súčasne k účtovnému zápisu do súboru C51OBR3 v tvare "má dať = 324 <=> dal = 311" v danej čiastke. Činnosťou "plnenie záväzkov" má používateľ možnosť vystavovania hromadných príkazov k úhrade. Podstata plnenia je v tom, že používateľ prezerá výpis svojich záväzkov a vyberá z neho (zadaním "F3" na nastavenej faktúre) faktúry, ktoré chce uhradiť. Pritom má možnosť zadať plnú výšku, alebo len jej čiastku. Po ukončení tohto výberu má možnosť doplniť ho o úhradu stálych záväzkov (viď "špeciálne činnosti" a v nich "stále platby" a vytlačiť príkazy na úhradu, pričom je možnosť tlač opakovať podľa potrebného počtu kópií. V dôsledku toho, že maximálny počet položiek na jednom príkaze je u peň. ústavov rôzny, v úvode činnosti je okrem výberu peň.ústavu, z ktorého bude platba realizovaná potrebné zadať tento max. počet. "Špeciálne činnosti" sa oproti "pohľadávkam" líšia len o doplnenie o činnosť "stále platby". V nich je možné jednoduchým spôsobom evidovať opakujúce sa úhrady, ktore sú uhrádzané prevodným príkazom, napr. nemocenské poistenie, telefónne poplatky, splátky úverov, daní a pod. Ako bolo vyššie popísané je tento súbor využívaný v činnosti "úhrada záväzkov".

S A L D O K O N T O

Činnosť slúži pre kontrolu hodnoty pohybov odberateľského a dodávateľského saldokonta oproti hlavnej knihe a umožňuje tlač pohybov saldo- konta na základe zadaných účtov. Ďalej dovoľuje úpravu saldokonta so súčasným zaúčtovaním kurzových ziskov, resp. strát, prípadne s preúčtovaním halierových rozdielov na finančné výnosy resp. straty. Taktiež je možné spárovanie platby s nesprávnou faktúrou preúčtovať na správnu cez spojovací účet 395.

1. Obraty saldokonta

Touto činnosťou je možné vykonať kontrolu obratov saldokonta a hlavnej knihy za zadané obdobie a sumár po zadané obdobie na požadovanom účte. Jednotlivé hodnoty obratov sú sledované za faktúry na jednej strane a úhrady cez banku, pokladňu, kompenzácie, preúčtovanie preddav- kov alebo opravy saldokonta na strane druhej. Ďalej je možné uvedené obraty saldokonta vytlačiť (prezrieť) za zadané obdobie, resp. za celý rok, ak sa pole pre zadaný mesiac vymedzeruje.

2. Stav saldokonta - sumár

Činnosť slúži na zistenie aktuálneho stavu odberateľského, resp. dodávateľského saldokonta na zadanom účte. Tento stav je v podvojnom účtovnictve porovnaný zo stavom príslušného účtu v hlavnej knihe a súčasne je vyčíslený rozdiel v stave. Predpokladom správnosti kontroly je, aby hlavná kniha bola vytvorená k termínu posledne vykonaného pohybu na účte, nakoľko pri saldokonte je možné sledovať vždy len aktuálny stav. Ak sa systému zadá znak "*", systém vykoná zistenie stavu a kontrolu na stav hlavnej knihy u všetkých sledovaných saldoúčtoch a účtoch pre pri- jaté a poskytnuté preddavky.

3. Stav saldokonta - zostava

Touto činnosťou je možné vytlačiť (prezrieť) stav saldokonta (zostatky faktúr a nespárované pohyby) za zadaný účet.

4. Opravy - kurzové rozdiely

Činnosť slúži na zaúčtovanie kurzových rozdielov so súčasným vyrovnaním saldokonta. Je potrebné zadať príslušné účty strany "Má dať" a "Dal" (systém predvolí zadané implicitné hodnoty, ktoré je možné zmeniť alebo doplniť o analytiku) a percentuálny rozdiel medzi faktúrovanou a uhradenou čiastkou (zadané percento má význam len pre účel, aby systém ponúkol len malé rozdiely, čím vyššie percento, tým väčší rozdiel, pri zadaní 100% systém ponúkne všetky faktúry). Systém ponúkne len faktúry voči zahraničným odberateľom, resp. dodávateľom.Samotné zaúčtovanie je veľmi jednoduché. Pri nastavení na požadovanej faktúre je potrebné potvrdiť zaúčtovanie klávesou F3. Systém sám určí správne zaúčtovanie a čiastku, potrebné je len doplniť stredisko u nákladových a výnosových účtoch. Po ukončení nahrávania je potrebné zadať údaje o účtovnom období a číslo dokladu. Účtovný doklad je možné vytlačiť.

5. Opravy - finančné rozdiely

Činnosť slúži na zaúčtovanie finančných rozdielov so súčasným vyrovnaním saldokonta. Jedná sa tu predovšetkým o prípady halierových nedoplatkov, resp. preplatkov, nedobytných pohľadávok a pod.Je potrebné zadať príslušné účty strany "Má dať" a "Dal"(systém predvolí zadané implicitné hodnoty, ktoré je možné zmeniť alebo doplniť) a percentuálny rozdiel medzi faktúrovanou a uhradenou čiastkou. Systém ponúkne len faktúry voči tuzemským odberateľom, resp. dodávateľom. Samotné zaúčtovanie je veľmi jednoduché. Pri nastavení na požadovanej faktúre je potrebné potvrdiť zaúčtovanie klávesou F3. Systém sám určí správne zaúčtovanie a čiastku, potrebné je len doplniť stredisko u nákladových a výnosových účtoch. Po ukončení nahrávania je potrebné zadať údaje o účtovnom období a číslo dokladu. Účtovný doklad je možné vytlačiť.

6. Opravy - preúčtovanie

Touto činnosťou je možné preúčtovanie platby z jednej faktúry na druhú (zo saldo účtu na saldo účet) cez spojovací účet 395 (s možnou analytikou), alebo preúčtovanie platby zo saldo účtu na iný účet, tiež cez spojovací účet 395.

a) odberateľské faktúry

[+/-]Dal [-/+]Dal [+/-]MD Stred
[+/-]Ciastka

311__
_____
_____
_____
________.__

Ak sa zada ako účet MD spojovací účet 395, znamená to, že pôjde o jednostranné preúčtovanie salda v zadanej čiastke [+/-] zo saldo účtu na účet 395. Predpokladá sa, že následne bude vykonaná táto činnosť na inej faktúre ale v opačnej čiastke (alebo viacerých faktúrach, ktorých preúčtovaná suma sa rovná opačnej čiastke prvého zaúčtovania)  a tak dôjde k preúčtovaniu úhrady z jednej faktúry na druhú (resp. na iné), pričom stav saldokonta ostane nezmenený. 

Účtovný zápis bude napríklad:

Má dať Dal
Čiastka


 

395
 311
1000.00

395
 311
  -1000.00

Pri preúčtovaní platby z faktúry na iný účet sa požadovaný účet zadá na stranu Dal (v opačnej čiastke oproti saldo účtu) alebo na stranu Ma dať (v rovnakej čiastke) a v zadanej čiastke systém vykoná preúčtovanie cez spojovací účet 395.

Účtovný zápis pri jednom zadaní preúčtovania bude napríklad:

Má dať Dal
Čiastka


 

395
 311
1000.00

395
 668
  -1000.00

alebo

Má dať Dal
Čiastka


 

395
 311
1000.00

568
 395
1000.00

a) dodávateľské faktúry

[+/-]MD
[-/+]MD
[+/-]Dal Stred
[+/-]Ciastka

321__
_____
_____
_____
________.__

Preúčtovanie saldokonta je podobné ako pri odberateľských faktúrach len sú prehodené strany Má dať a Dal.

Účtovný zápis pri preúčtovaní z jednej faktúry na druhú bude

napríklad:

Má dať Dal
Čiastka


 

321
 395
1000.00

321
 395
  -1000.00

Účtovný zápis pri preúčtovaní z faktúry na iný účet bude napríklad:

Má dať Dal
Čiastka


 

321
 395
1000.00

568
 395
  -1000.00

alebo

Má dať Dal
Čiastka


 

321
 395
1000.00

395
 668
1000.00

7. Neštandartné opravy saldokonta

V tejto činnosti je možné opraviť stav saldokonta doplnením, resp. zmenou platby pri odberateľských a dodavateľských faktúrach alebo zmenou príznaku spárovania [Z-spárovaný pohyb z faktúrou / N-nespárovaný] v pohyboch banky a pokladne. Súčasne je možná oprava ďalších systémom ponúknutých údajov. Opravu je možné vzkonať pri nastavení na požadovanej položke stlačením kláves Shift+F1. Túto činnosť je ale potrebné vykonávať veľmi opatrne a uvážene, a je potrebné si uvedomiť, že stav saldokonta musí ostať nezmenený (koľko z platby jednej faktúry uberieme, k inej musíme pridať). Vždy je preto potrebné najprv využiť štandartné možnosti pre opravu.

Ako pomôcka pri hľadaní chýb saldokonta slúžia pomocné zostavy faktúr a ich úhrad (je možné aj ich prezeranie) a to za zadanú faktúru, za zadanú firmu alebo za všetky faktúry. Systém zároveň vykonáva kontrolu, či sa uhradená čiastka faktúry rovná súčtu jednotlivých platieb. Ak je chyba, pod čiastkou úhrady je uvedený "?".

Príklad:

              Doklad                           
Pohyb     Fakturované Uhradené . . . . . . .

-------------------------------------------------------

96000001 Faktura
10000.00 10000.00

Banka
5000.00

Pokladna
4000.00

Zapocet
1000.00

*

96000002 Faktura
10000.00 10000.00

Banka
9000.00

?

8. Prehľady stornovaných dokladov a neštandartných opráv

Je potrebné poznamenať, že pri plynulom a bezchybnom evidovaní dokladov nemôže dôjsť k zlým obratom saldokonta a k nezhode s účtovným stavom v hlavnej knihe. Chyby môžu nastať pri neštandartných opravách saldokonta, pri stornovaní už uhradených faktúr a pri chybne vzkonaných stornách pohybov v banke a pokladni. V tejto činnosti je preto možné prezeranie stornovaných dokladov, ktoré majú súvis so saldokontom a prezeranie vykonaných neštandartných opráv, čo môže pomôcť pri hľadaní chýb stavu saldokonta.

D A Ň    Z     P R I D A N E J     H O D N O T Y

Táto činnosť umožňuje používateľovi na základe evidencie vstupných daňových dokladov (v podsystémoch "DOŠLÉ FAKTÚRY", "POKLADŇA" a "DPH") a výstupných daňových dokladov (v podsystémoch "FAKTURÁCIA", "POKLADŇA" a "DPH") výpočet dane z pridanej hodnoty, tlač daňového priznania, evidenciu daňových priznaní z iných zdaňovacích období ako aj automatizovaný výpočet nároku na vrátenie nadmerného odpočtu.

1. Základné údaje

V súbore C50DPHZ sú uchovávané základné dáta platiteľa DPH potrebné pre výpočet DPH, ktoré zadá pri inštalácii systému,prípadne aktualizuje pri zmenách. Ide o následovné dáta:

- daňové registračné číslo (ak nie je zadané, systém SEA je nastavený pre neplátcu DPH),

- zdaňovacie obdobie (mesačné "M" alebo štvrťročné "Q"),

- oprávnený vývozca (áno "A" alebo nie "N"),

- číslo daňového úradu,

- sídlo daňového úradu.

Poznámka: Pre správny výpočet DPH je nutná presná evidencia daňových  dokladov v zmysle zákona o DPH. Systém pre správnu 
evidenciu týchto dokladov využíva kód (pole "PR2") ktorého hodnoty sú nasledovné:

1. vstupné daňové doklady:

"0" - prijaté zdaniteľné plnenie

"1" - oslobodené od dane podľa par. 26

"2" - nákup od neplatiteľov dane

"3" - oslobodené od dane podľa par. 20 ods.5

"4" - oslobodené od dane podľa par. 48 ods.5

"5" - nevstupuje do evidencie DPH

2. výstupné daňové doklady:

"0" - uskutočnené zdaniteľné plnenie

"1" - tržby v predajni

"2" - oslobodené od dane podľa § 26

"3" - oslobodené od dane podľa § 36

"4" - vývoz par. 37,38,39

"5" - zdaniteľné plnenie uskutočnené v zahraničí

"6" - nevstupuje do evidencie DPH

Už pri evidencii došlých faktúr, pri vystavovaní faktúr, pri evidencii príjmových resp. výdavkových pokladničných dokladov a pri dohrávaní ručných daňových dokladov je potrebné zadať správne uvedený kód. Po jeho zadaní systém zabezpečí správne vyplňanie dokladu. Pri zistení chyby v kóde je možné ho opraviť, a to činnosťou "úpravy" na strane vstupných aj výstupných daňových dokladov.

2. Vstupné daňové doklady

Platiteľ má možnosť priebežného sledovania evidovaných vstupných daňových dokladov (v podsystémoch "DOŠLÉ FAKTÚRY" a "POKLADŇA"). Ďalej má možnosť samostatného dohrávania vstupných daňových dokladov pre prípady vstupných daňových dokladov, ktoré v systéme "SEA" nie sú automatizovane vytvárané. Napr. je to výhodné využívať pre prípady dodávateľských faktúr zo zahraničia. V takomto prípade sa doporučuje nahrať faktúru pod daňovým kódom "5", t.z. že faktúra nevstupuje do evidencie DPH a po vystevení JCD príslušným colným orgánom zaevidovať tento touto činnosťou. V činnosti "ručné doklady" (ide o dohrávané vstupné daňové doklady) je možnosť nielen prezerania týchto dokladov, ale aj ich opravy a rušenia, čo je ale potrebné robiť veľmi uvážene. V činnostiach "pokladňa" a "dodávateľské faktúry" je možnosť len prezerania dokladov resp. úpravy niektorých dovolených údajov (rok, mesiac, kód DPH, prerozdelenie základu a DPH a pod.) pomocou kľúča "Shift + F1" (súčasné stlačenie klávesy "Shift" a klávesy "F1"), pričom je potrebné riadiť sa popisom pri samotnej činnosti. Vždy na základe zadanie sledovaného zdaňovacieho obdobia (rok a mesiac, resp. štvrťrok) je možnosť prezerania jednotlivých dokladov, sumárneho prehľadu na obrazovku a tlače zostavy, ktorá je triedená a súčtovaná v súlade s potrebami pre správny výpočet DPH podľa kódov DPH. Ak sa pri tlači súpisu vstupných daňových dokladov zadajú do údajov pre rok a mesiac (štvrťrok) medzery, výstupom bude zostava dodávateľských faktúr (daňových dokladov), u ktorých nevznikol nárok na odpočet DPH. O zaradení dodávateľskej faktúry pre odpočet DPH viď bližšie v dokumentácii DODÁVATEĽSKÉ FAKTÚRY. V prezeraní vstupných daňových dokladov - dodávateľských faktúr je možné faktúru do odpočtu DPH zaradiť (pri správnej evidencii by to ale nemalo byť potrebné, preto používateľovi by malo byť zrejmé, prečo to robí).

3. Výstupné daňové doklady

Platiteľ má možnosť priebežného sledovania evidovaných výstupných daňových dokladov (v podsystémoch "FAKTURÁCIA" a "POKLADŇA"). Ďalej má možnosť samostatného dohrávania výstupných daňových dokladov pre prípady výstupných daňových dokladov, ktoré v systéme "SEA" nie sú automatizovane vytvárané. V činnosti "ručné doklady" (ide o dohrávané výstupné daňové doklady) je možnosť nielen prezerania týchto dokladov, ale aj ich opravy a rušenia, čo je ale potrebné robiť veľmi uvážene. V činnostiach "pokladňa" a "odberateľské faktúry" je možnosť len prezerania dokladov resp. úpravy niektorých dovolených údajov (rok, mesiac, kód DPH, prerozdelenie základu a DPH a pod.) pomocou kľúča "Shift + F1" (súčasné stlačenie klávesy "Shift" a klávesy "F1"), pričom je potrebné riadiť sa popisom pri samotnej činnosti. Vždy na základe zadanie sledovaného zdaňovacieho obdobia (rok a mesiac,

resp. štvrťrok) má možnosť prezerania jednotlivých dokladov, sumárneho prehľadu na obrazovku (riadky R11 až R17 daňového priznania) a tlače zostavy, ktorá je triedená a súčtovaná v súlade s potrebami pre správny výpočet DPH.

4. Výpočet dane z pridanej hodnoty

Na základe vstupných a výstupných daňových dokladov a po zadaní zdaňovacieho obdobia budú automatizovane vypočítané všetky údaje DPH potrebné pre daňové priznanie za zadané zdaňovacie obdobie (rok a mesiac resp. štvrťrok). Je potrebné zadať aj "korekcie" pre výpočet DPH. Systém sleduje správnosť zadania zdaňovacieho obdobia, t.z. následnosť jednotlivých zdaňovacích období. Systém nedovolí výpočet pri zadaní obdobia "+2", resp. "-1" od posledného výpočtu DPH. Dovoľuje však opakovaný výpočet naposledy zadaného obdobia ( pre potreby opravy DPH ), na čo je ale používateľ upozornený hlásením systému, aby nedošlo k prípadnému omylu.

Ak by používateľ nesprávnymi zásahmi veľmi narušil dáta systému výpočtu DPH, bude najvýhodnejšie ak vynluje súbor C50DPH uchovávajúci vypočítané dáta, reindexuje ho ( činnosťou "INDEXÁCIA") a od prvého zdaňovacieho obdobia roka opakuje následne výpočty DPH po jednotlivých obdobiach. To všetko za predpokladu, že nebola narušená správnosť vstupných a výstupných daňových dokladov príslušných zdaňovacích období.

5. Prezeranie daňového priznania

Na základe zadania zdaňovacieho obdobia je možnosť pred tlačou daňového priznania jeho prezeranie na obrazovke vo forme, v ktorej bude vytlačené. Daňové priznanie rolujúce po obrazovke je možné zastaviť klávesou "Pause" a do činnosti uviesť stlačením ľubovoľnej klávesy.

6. Tlač daňového priznania

Na základe zadania zdaňovacieho obdobia systém vytlačí formulár daňového priznania s požadovanými hodnotami. Vytlačená forma je zhodná s formulárom " Daňového priznania k dani z pridanej hodnoty ". Systém dovoľuje tlač daňového priznania za ľubovoľné zdaňovacie obdobie.

7. Súbor DPH

V súbore C50DPH sú uchovávané vypočítané dáta za jednotlivé zdaniteľné obdobia postupne za sebou. Jeho štruktúra obsahuje zdaniteľné obdobie a údaje odpovedajúce príslušným riadkom ( R01 až R42 ) daňového priznania. Platiteľ má touto činnosťou možnosť prezerania a úpravy tohto súboru. Činnosť "ÚPRAVA" je daná pre prípady potreby priameho zásahu do súboru DPH, čo može nastať napr. v prípadoch nábehu systému "SEA" v priebehu zdaňovacích období, t.z. že je potrebné dohrať do súboru dáta už ručne

vystavených daňových priznaní, nakoľko tieto majú vplyv na výpočet DPH. Tiež môže nastať prípad, že skutočne podané daňové priznanie sa líši od automatizovane vypočítaného (napr. používateľ zabudol nahrať nejaký daňový doklad a nechce už opakovať výpočty, len si ručne dopočíta a opraví daňové priznanie). V tomto prípade je tiež potrebné upraviť v súbore DPH tie riadky, ktoré boli upravované. Už bolo vyššie spomenuté, že systém sleduje náväznosť zdaňovacích období. Pre prípady, že by ju používateľ nesprávnymi vstupmi porušil, môže tiež pomocou tejto činnosti (rušením viet) nesprávne vety porušiť a výpočty v správnej náväznosti opakovať.

8. Špeciálne činnosti

Používateľ má možnosť:

- prezerania, resp. aktualizácie súboru C53RR, v ktorom je uchovávané obdobie spracovania systému (súbor je uchovávaný v pods.   "ÚČTOVNÍCTVO")
- prezerania súboru C53UCTY, účtovného rozvrhu firmy (súbor je uchovávaný  v pods. "ÚČTOVNÍCTVO")

- prezerania súboru C53STR, súboru stredísk firmy (v pods. "ÚČTOVNÍCTVO")indexácie databázových súborov pods. DPH



Kontrola DPH.

Aby bola možná kontrola DPH je potrebné vytvoriť analytické účty  


34310 – neuplatnená DPH na vstupe

34320 – zúčtovanie DPH s daňovým úradom

343     -  KS v hlavnej knihe sa musí rovnať daňovej povinnosti  alebo nadmernému

  odpočtu  za dané obdobie

Po výpočte DPH je potrebné vytlačiť zostavy  DPH a to :


Z50VST1 – Vstupne daňové doklady za dané obdobie
     Z tejto zostavy je potrebné vybrať  tieto údaje :

· Zaplatené faktúry z minulých období , ktoré sa stávajú daňovými dokladmi v danom
 zdaňovacom období (sú označené príznakom E ).  Čiastka1
· Zaplatené faktúry zaúčtované a zaplatené v danom zdaňovacom období   
( sú označené príznakom F)    Čiastka 2
Z50VST1U – Zaúčtované faktúry na vstupe za dané zdaňovacie obdobie  Čiastka 3



Postup preúčtovania :

1. 
Preúčtujte daňovú povinnosť prípadne nadmerný odpočet za minulé zdaňovacie 

obdobie z účtu 343 na 34320.


2.
Zaúčtované faktúry na vstupe v zdaňovacom období zaúčtujte



- čiastka3  MD 343 

  
+čiastka3   MD 34310


 Zaplatené faktúry zaúčtované aj zaplatené v zdaň. období  

  

+čiastka2  MD 343


-čiastka2   MD 34310

  Faktúry zaúčtované v minulých obdobiach ,zaplatené v danom zdaň. období

  

+čiastka1  MD 343


-čiastka1   MD 34310

Všetky platby a zúčtovania plateb z daňovým úradom účtujte na účte 34320.


Po vytvorení hlavnej knihy musí byť koncový stav účtu 343 rovný daňovej povinnosti 
prípadne nadmernému odpočtu . Strana MD (bežný mesiac) sa rovná riadku 
25 daňového priznania a D (bežný mesiac) sa rovná riadku 26 daňového priznania.

Koncový zostatok účtu 34310 sa musí rovnať DPH zo zostavy Z50VST1N
Nezaplatené faktúry – neuplatnená DPH na vstupe.

Pre kontrolu zaúčtovania , prípadne pre hľadanie chýb vytlačte zostavu 
Z53POH1S – pohyby na účte 343 (analytický) – netriediť za číslo dokladu

a tiež zostavu  Z50DPHK – prehľad vypočítaných DPH za daný rok.



